
1 
 

T.C. NUH NACİ YAZGAN ÜNİVERSİTESİ  
SINAV UYGULAMA USUL VE ESASLARI 
 

Amaç ve Kapsam  
Madde 1 
Bu hükümler, Nuh Naci Yazgan Üniversitesinde yapılan yazılı sınavlara ilişkin usul ve esasları 
düzenler. 
 
Dayanak 
Madde 2 
Bu Usul ve Esaslar, 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu, Nuh Naci Yazgan Üniversitesi Ana 
Yönetmeliği, Nuh Naci Yazgan Üniversitesi Lisansüstü Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği, Nuh 
Naci Yazgan Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği, Nuh 
Naci Yazgan Üniversitesi Diş Hekimliği Fakültesi Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği, Nuh 
Naci Yazgan Üniversitesi Hukuk Fakültesi Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliğine 
dayanılarak hazırlanmıştır.  
 
Sınav Zamanı ve Oturma Düzeni 
 Madde 3 
1) Sınavlar, ilgili birim tarafından görevlendirilen öğretim elemanları nezaretinde yapılır. 

Sadece öğretim elemanları sınav gözetmeni olarak görevlendirilebilirler. Sınav salonlarında 
görev yapan gözetmenler, sınavın sorunsuz bir şekilde yürütülmesinden sorumludur ve bu 
konuda tam yetkilidir. Gözetmenler, sınav başlamadan en geç 10 dakika önce sınav 
salonunda bulunmak zorundadır. 

2) Sınavların yapılacağı tarih, saat ve sınav yeri bilgileri ilgili Enstitü/Fakülte/MYO Yönetim 
Kurulu kararı ile belirlenir ve sınavların başlama tarihinden 15 gün önce resmî internet 
sayfasında yayınlanır. Sınav programlarında yapılabilecek güncellemelerde de aynı usul ile 
takip edilir. 

3) Öğrenciler sınav oturma düzeninde gösterilen yerlere oturmak zorundadır. Sınav salonunda 
mümkün olduğu ölçüde aralıklı düzende oturur. Öğrenciler sınav gözetmenlerinin oturma 
düzenine ilişkin tüm talimatlarına uymak zorundadır. Gözetmenler sınavda öğrencilerin 
yerlerini bir sebep göstermeksizin değiştirebilir. 

4) İlan edilen sınavın başlama saatinden 15 dakika sonra sınav salonuna gelen öğrenciler sınava 
alınmaz. 

5) Sağlık nedenleri dışında ilk 15 dakika ve son 10 dakikada sınav salonu terk edilemez. Sınav 
gözetmenleri sınav salonunda tek öğrenci kalmasına izin verilmeyecek şekilde bazı 
öğrencilerin sınavdan çıkışını bekletebilir.  

6) Sınav süresinin takibinde gözetmenlerin saati esas alınır. 
 
Kimlik Denetimi 
Madde 4 
1) Öğrenciler sınavlara kendilerine Üniversite tarafından verilen öğrenci kimlik kartlarıyla 

girmekle yükümlüdür. 
2) Öğrenci kimlik kartı bulunmayan öğrenciler sınava ancak Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığından alınmış geçerli bir öğrenci belgesiyle birlikte nüfus cüzdanı, pasaport veya 
sürücü belgesini ibraz ederek girebilir. 

3) Yukarıdaki vasıtalarla kimliğini ispatlayamayan öğrenciler sınava alınmaz.  
4) Öğrenci kimlikleri sınav boyunca sıranın üzerinde hazır bulundurulur. 
5) Kimlik kontrolü yapılırken öğrencilerin sınava girdiklerine dair imzaları yoklama kâğıdına 

alınır ve imza atan öğrenci sayısı toplam sınıf mevcuduyla karşılaştırılır. Daha sonra sınav 
yoklama tutanağı gözetmenler tarafından imzalanır.  
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Sınav Güvenliği 
Madde 5 

1) Öğrenciler sınav esnasında, yerinden kalkmadan ulaşılabilecek veya görülebilecek yerlerde 
sıra üstlerinde ve gözlerinde çanta, kaban, vb. kıyafet veya aksesuar, herhangi bir ders veya 
alanla ilgili kitap, not vb. bulunduramaz. İlgili materyaller, sınav başlamadan önce 
gözetmeninin belirleyeceği yere bırakılır. Sıralardaki veya sınav esnasında erişilebilecek 
herhangi bir yerdeki belge ve bilgilerden öğrenciler sorumludur. 

2) Öğrenciler sınav esnasında, açık veya sessiz durumda, sıra üstlerinde ve gözlerinde, 
oturdukları yerden ulaşılabilir konumda cep telefonu, çağrı cihazı, telsiz, vb. haberleşme 
araçları ile cep bilgisayarı, saat fonksiyonu dışında fonksiyonu bulunan akıllı saat ile her 
türlü bilgisayar özelliği bulunan akıllı cihazları yanında bulunduramaz. Söz konusu 
cihazlar, sınav başlamadan önce gözetmeninin belirleyeceği yere bırakılır.  

3) Kesici aletler, ateşli silahlar ve tehlike arz edecek teçhizatların sınav salonuna getirilmesi 
yasaktır.  

4) Öğrenciler engellilik durumu haricinde sınav esnasında kablosuz iletişim cihazları veya 
kulaklık kullanamaz. Gözetmenler, gerekli gördüklerinde ilgili cihazların tespitini yapmak 
amacıyla öğrencilere talimat verebilir. Öğrenciler bu talimatlara uymakla yükümlüdür.  

5) Gözetmenler sınav boyunca cep telefonu vb. cihazları sessiz konumda tutmalı, kendi 
aralarında konuşmamalı ve öğrencilerin dikkatini dağıtacak hususlarından kaçınmalıdır. 

 
Sınav Düzeni 
Madde 6 

1) Öğrenciler, dersin sorumlusunun sınav soru kâğıdında yer verdiği sınav talimatlarına ve 
gözetmenlerin talimatlarına uymak zorundadır. 

2) Sınav salonuna öğrenci kimliği ve kalem, silgi gibi sınavın yazılmasında kullanılacak 
gereçler ile öğretim elemanı tarafından sınavda kullanılmasına açıkça izin verilmiş 
kaynaklar, basit hesap makinesi, cetvel vb. araç-gereç dışında malzeme getirilemez. Sınav 
salonuna getirilmesine müsaade edilen doküman ve araç-gereçlerin içinde veya üzerinde 
öğrenci tarafından kaydedilmiş yazılar, notlar bulunamaz.  

3) Sınav esnasında öğrenciler birbirileriyle konuşamaz, herhangi bir şekilde iletişime 
geçemez. 

4) Sınav esnasında silgi, kalem, doküman ve her türlü araç-gerecin öğrenciler arasında 
alışverişi veya paylaşımı yapılamaz.  

5) Öğrenciler sınav gözetmenlerine sınavın içeriği ile ilgili sorular soramaz. Sınav içeriği ile 
ilgili sorular dersin sorumlu öğretim elemanı tarafından cevaplandırılır. Öğrenciler sınavın 
esasına ilişkin olmayan soru sormak yahut ek kâğıt veya diğer taleplerini   yerinden 
kalkmadan ve diğer öğrencilerin dikkatini dağıtmayacak şekilde gözetmenlere iletir. 

6) Öğrencilerin birbirlerinin sessiz bir ortamda sınav olma hakkına saygı göstermesi ve 
gürültüyü engellemek için tüm sınav evrakını teslim ettikten sonra sınav salonunun 
önünden ayrılmaları gerekir. 

 
Sınav Disiplini 
Madde 7 

1) Öğrenciler sınavın başlamasından sınav salonunu terk edene kadar kendi kâğıdından 
sorumludur. Sınav süresince ve sınav kâğıdının teslimi sırasında her öğrenci kendi sınav 
kâğıdının güvenliğini sağlamalı, diğer öğrenciler tarafından görülmesine engel olmalıdır.  

2) Öğrenciler sınav esnasında dikkat dağıtıcı, saygısızca hareketlerden kaçınmalıdır. 
Gözetmenlerin her türlü uyarı ve talimatına uymayan, sınav düzenini bozucu davranışlarda 
bulunmayı sürdüren  veya bu usul ve esaslara aykırı davranan öğrencilerden sınav salonunu 
terk etmeleri istenebilir. Buna uymayan öğrenciler sınav salonundan güvenlik görevlileri 
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marifetiyle çıkarılır. Durum gözetmenler tarafından düzenlenen ıslak imzalı bir tutanakla 
tespit edilir ve ilgili birime bildirilir. 

3) Öğrenciler sınavlarda kopyaya teşebbüs edemez, kopya çekemez veya çektiremez, 
herhangi bir şekilde kopya çeken öğrencilerin sınav salonundan çıkarılmasına engel 
olamaz, kendi yerine başkasını sınava sokamaz veya başkasının yerine sınava giremez. Bu 
fiilleri işleyen öğrencilerin soru-cevap kâğıdına ve kopya araçlarına gözetmenler tarafından 
el konulur. Durum ayrıca gözetmenler tarafından düzenlenen ıslak imzalı bir tutanakla 
tespit edilir ve ilgili birime bildirilir.  

4) Gözetmenler, kopya çeken veya çekme teşebbüsünde bulunan öğrencileri uyarmak zorunda 
değildir. Öğrenci hakkında kopya çektiğine veya kopya çekmeye teşebbüs ettiğine dair 
tutanak düzenlenmiş olması ve buna dayanarak yapılacak disiplin soruşturması neticesinde 
kopyaya teşebbüs veya kopya çekme sebebiyle disiplin cezası verilen öğrencinin sınavı 
geçersiz sayılır. 

Cevap ve Soru Kâğıtlarının İadesi 
Madde 8 

1) Sınav başladıktan sonra, salonda bulunan öğrenciler sınava girmiş kabul edilir. Öğrenciler, 
herhangi bir soruyu cevaplamamış olsalar bile, cevap kâğıtlarını sınav gözetmenlerine iade 
etmek ve sınav tutanağını imzalamak zorundadırlar.  

2) Öğrenciler, dersin sorumlusunun sınav kağıdında aksine bir talimatı bulunmadığı sürece, 
soru kâğıtlarını da sınav gözetmenlerine iade etmekle yükümlüdürler. 

3) Öğrenciler sınav sorularını veya kendi cevaplarını başka bir kâğıda yazarak sınav salondan 
dışarı çıkartamazlar.  

İhtiyaçlar  
Madde 9 

1) Öğrenciler sınav esnasında su haricinde herhangi bir yiyecek ve içecek tüketemez. 
2) Her ne sebeple olursa olsun sınav salonunu terk eden öğrenciler, sınav devam ettiği sürece 

tekrar salona giremezler. 
3) Sınavda sağlık problemi nedeniyle soruların okunması, cevapların yazılması vb. 

konularında yardıma ihtiyacı olan öğrencilerin durumlarını sınavlardan önce ilgili birime 
dilekçe ile bildirmeleri gerekir. Öğrencinin ihtiyacına göre birim yöneticisi gerekli 
tedbirlerin alınmasını sağlar.  
 

Müeyyideler 
Madde 10 

1) Sınava başlamadan önceki sürece ilişkin talimatlara aykırılık hâlinde, öğrenci sınava 
alınmaz. 

2) Dersin devam koşulunu sağlamayan öğrenciler o dersin yarı yıl sonu ve bütünleme sınavına 
alınmazlar.  

3) Öğrencilerin bu usul ve esaslara aykırı davranması halinde, durum sınav gözetmenleri 
tarafından ıslak imzalı tutanakla tespit edilerek ilgili birime bildirilir ve öğrenci hakkında 
ilgili mevzuat hükümlerine göre disiplin işlemi yapılır. 
 

Çeşitli ve Son Hükümler 
Madde 11 
1) Bu Esaslarda hüküm bulunmayan hallerde; ilgili diğer mevzuat hükümleri ile 

Yükseköğretim Kurulu, Senato, Üniversite Yönetim Kurulu ve ilgili yönetim kurulu 
kararları uygulanır. 

2) Bu usul ve esaslar Nuh Naci Yazgan Üniversitesi Senatosu tarafından kabul edildiği tarihte 
yürürlüğe girer.  
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