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Onsoz

Nuh Naci Yazgan Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) Koordinasyon
Birimi tarafindan desteklenen projelerin amaci, bilgi liretmek ve iiretilen bilgiyi
teknolojiye, toplumsal ve ekonomik faydaya doniistiirmek; disiplinler arasi1 ulusal
ve uluslararasi igbirligini gelistirerek iiniversitenin gelismis arastirma altyapisini

olusturmak ve bunun verimli bir sekilde kullanilmasina katkida bulunmaktir.

Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi; 547 sayili Yiiksekégretim
Kanununun 4 iincii maddesinin birinci fikrasinin (¢) bendi, 58 inci maddesinin (b)
fikrast ile Ek 28 inci maddesine dayanilarak; 6gretim iiyeleri ve doktora, tipta ve
dis hekimliginde uzmanlik, ya da sanatta yeterlik egitimini tamamlamis
arastirmacilar tarafindan yoOnetilen bilimsel arastirma proje tekliflerinin
degerlendirilmesi, kabulii, desteklenmesi, bunlara iliskin hizmetlerin ytiriitiilmesi,
izlenmesi, sonuglarmin degerlendirilmesi ve kamuoyuna duyurulmasi ile ilgili is ve

islemleri yiiriitmekle gorevlidir.

BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenen projeler, Universitenin bilim ve
sanat politikalar1 dogrultusunda oOncelikli arastirma alanlar1 ve konularinin
belirlenmesinde yol gosterecek nitelikte olmalidir. BAP Koordinasyon Birimi
destekli 6zgiin proje sonuglarindan elde edilecek yaygin etkiye sahip yaym ve
patent gibi ciktilarin {lkemizin teknolojik, sosyal, ekonomik ve kiiltiirel

kalkinmasina yarar saglamasi beklenmektedir.

BAP Koordinasyon Birimi desteklerinin  kullanilmasindaki temel 1ilke,
Universitemizin tiim birimlerinin ve farkli alanlarinin desteklenmesine imkan
saglayacak sekilde dagitilmasidir. Bu Uygulama Esaslart ve Proje Hazirlama
Kilavuzu, Nuh Naci Yazgan Universitesi personeline, proje destek trleri ve
projelerin bagvuru, degerlendirme, ylriitme ve sonug¢landirma siireglerinin isleyisi

hakkinda bilgi vermek amaciyla hazirlanmastir.
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Kurulus

Nuh Naci Yazgan Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Birimi, 26/11/2016 tarih ve 29900
saylllt Resmi Gazetede yayimlanan “Yiiksekogretim Kurumlari Bilimsel Arastirma Projeleri
Hakkinda Yonetmelik” uyarinca, Nuh Naci Yazgan Universitesi bilimsel arastirma proje
tekliflerinin degerlendirilmesi, kabulii ve desteklenmesi ile bunlara iliskin hizmetlerin

yuritilmesi, izlenmesi ve sonuglandirilmast amaciyla kurulmustur.
Organizasyon ve Faaliyet

BAP Komisyonu tarafindan desteklenen aragtirma projeleriyle ilgili idari ve mali iglemler

BAP Koordinatorliik Birimi tarafindan yiiriitiilmektedir.

BAP Birimi faaliyetlerini, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 4 {incii maddesinin birinci
fikrasinin (c) bendi, 58 inci maddesinin (b) fikras1 ile Ek 28 inci maddesine dayanilarak
Yiiksekogretim Kurulu Baskanligr tarafindan 26/11/2016 tarih ve 29900 sayili Resmi
Gazetede yayimlanan “Yiiksekogretim Kurumlar: Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkinda
Yonetmelik” ve bu Yonetmelige dayanilarak ¢ikarilan ve “Nuh Naci Yazgan Universitesi

Bilimsel Arastirma Projeleri Yonergesi” ne gore yiiriitmektedir.
Misyon ve Vizyon
Misyon

Universitemizde, bilimsel arastirma projelerinin idari ve mali islemlerini mevcut yasal
diizenlemeler ve kaynaklar cergevesinde gergeklestirerek, bilgi iiretmek ve tretilen bilgiyi
teknolojiye, toplumsal ve ekonomik faydaya doniistiirmek; disiplinler arasi ulusal ve
uluslararas: isgbirligini gelistirerek tiniversitenin gelismis arastirma altyapisini olusturmak,
bunun verimli bir sekilde kullanilmasina katkida bulunmak, teknolojik alt yap1 ve donanim
yaninda ¢agdas bilimsel gelismeleri takip edebilen iiretken, kaynaklari etkili ve verimli
kullanabilen bagarili insan giiciiniin yetismesi i¢in aragtirmacilar1 cesaretlendirme, projelerini

destekleme yoluyla katkida bulunmaktir.
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Vizyon

Bilimsel Arastirma Proje Koordinasyon Biriminin vizyonu, teknolojik imkanlarla donanmis
iiniversitemizde, ¢agdas ve bilimsel tiim gelismeleri takip eden, yenilik¢i diisiinceye sahip,
iiretmeyi bilen ve tiim imkanlarini etkili, ekonomik ve verimli kullanan basarili geng
aragtirmacilar ig¢in ilkemizin ve insanhigin faydasina sunulacak nitelikli bilgiyi Ureten
aragtirmalar1 desteklemek, nitelikli arastirmaci yetistirebilmek i¢in en iyi arastirma alt

yapisina ve insan giiciine ulagsmaktir.
Yetki ve Sorumluluk

Bilimsel Arastirma Projeleri Biriminin harcama yetkilisi ve mali sorumlusu Miitevelli Heyet

Baskanidir.
Gorev ve Sorumluluklar

26/11/2016 tarih ve 29900 sayili Resmi Gazetede yayimlanan “Yiiksekogretim Kurumlari
Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkinda Yonetmelik” uyarinca; 6gretim liyeleri ve doktora,
tipta ve dis hekimliginde uzmanlik, ya da sanatta yeterlik egitimini tamamlamig arastirmacilar
tarafindan yonetilen bilimsel arastirma proje tekliflerinin degerlendirilmesi, kabulii,
desteklenmesi, bunlara iliskin  hizmetlerin  ylriitiilmesi, izlenmesi, sonuglarinin

degerlendirilmesi ve kamuoyuna duyurulmasi ile ilgili is ve islemleri ytiriitmekle gorevlidir.
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NNY BAP Komisyon Uyeleri

Prof. Dr. Erkan KOSE (Bagkan)
Prof. Dr. Hilya UCAR (Koordinator)
Prof. Dr. Neriman INANC

Prof. Dr. Cem A. GURGAN

Prof. Dr. Serhan YAMAGCLI

Prof. Dr. Talat OZPOZAN

Prof. Dr. Onur GOZBASI

Prof. Dr. Fatma Giil CIRHINLIOGLU

Dr. Ogr. Uyesi Fatih KIRAZ

NNY BAP Proje Degerlendirme Gruplari

Tip ve Saghk Bilimleri Proje Degerlendirme Grubu

Dr. Ogr. Uyesi Didem KAYA

Dog. Dr. Ozcan KARAKAS

Dr. Ogr. Uyesi Biisra Kepenek VAROL

Sosyal Bilimler Proje Degerlendirme Grubu

SBF - Hemsirelik
Bolimu

Dis Hekimligi
Fakdltesi
SBF - Fizyoterapi ve

Rehabilitasyon
Boluma

Prof. Dr. Emine KILAVUZ

Dr. Ogr. Uyesi Serkan AKILLI

Dr. Ogr. Uyesi Gonca CIFFiLiz

lIBF - iktisat BSlimii
lIBF - Siyaset Bilimi ve
Kamu Ydnetimi
Bolumu

FEF - Psikoloji Bolim



Fen ve Miihendislik Bilimleri Proje Degerlendirme Grubu

o Mihendislik Fakdltesi -
Dog Dr. Mehmet BILIM Elektrik ve Elektronik
Muhendisligi Bolimu

Muihendislik Fakultesi -
Dog. Dr. Oguzhan Ahmet ARIK Endustri MUhendisligi
Bolumu

.l - ) Muhendislik Fakltesi —
Dr. Ogr. Uyesi Alper AYDEMIR Insaat MUhendisligi
Bolimu
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Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi

Birim Gorevleri

BAP Birim Sekreteri e Projelerin
o Bagvuru asamalari,
o Dilzenlenmesi,
o Takibi,
e Komisyon Kararlarinin Dosyalanmasi.

BAP Birim Mali Isler Yetkilisi e Thale Ilan Islemleri,
e Dogrudan Temin Islemleri,
e Diger Banka ve Mali Islemler.
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BAP Koordinasyon Birimi Uygulama Esaslar
1.1 Tamm ve Kapsam

Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) Koordinasyon Birimi tarafindan saglanan proje destekleri
bu kilavuzda belirtilen uygulama esaslarma bagl kalinarak yiiriitiilir. BAP Komisyonu
gerekli gordiigli hallerde uygulama esaslarinda degisiklik yapabilir. Proje destek basvurusu
yapacak arastirmacilarmn Nuh Naci Yazgan Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri

Y o6nergesini, kilavuz ve ekleri ile verilen agiklamalari dikkatle okumalari beklenir.
1.2 Proje Ekibi

Proje yiiriitiiclisii ve projede gorev alan arastirmacilardir. Proje yiriitliciisii, projeyi teklif
eden, hazirlanmasindan, yiiriitiilmesinden ve sonlandirilmasindan sorumlu olan 6gretim
iiyeleri ile doktora, tipta ve dis hekimliginde uzmanlik ya da sanatta yeterlik egitimini

tamamlamuis tiniversitemiz akademik personelidir.
1.3 Arastirmaci

Bilimsel arastirma projesinin yiiriitiilebilmesi i¢in proje yliriitiiciisii tarafindan proje ekibinde
yer verilen; Ogretim elemanlari, proje konusu ile ilgili yiiksek lisans, doktora, tipta ve dis
hekimliginde uzmanlik, sanatta yeterlik veya diger lisansiisti Ogrenim gormekte olan
ogrenciler ile egitimlerini tamamlamis ve uzmanlhigi nedeniyle projede gorev verilen
kisilerdir. Arastirmacilarin tiniversitemiz personeli veya dgrencisi olmasi zorunlu degildir.
Ancak, Universitemiz disindan olan arastirmacilar toplam arastirmaci sayisinin %350’sini

gecemez.
1.4 Arastirma ve Yaymn Etigi

Destek i¢in basvuran proje ekibi, arastirma ve yayimn etigi ile ilgili kurallara uymakla
yukimludur. Desteklenen projelerden iiretilen tiim yaymlarda (makale, tez, rapor, bildiri gibi),
BAP Koordinasyon Birimi destegi proje numarasi ile Yonergenin 28. Maddesinde belirtildigi

sekilde acgikga belirtilmek zorundadir.
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BAP Komisyonu, Yonergenin 4. Maddesi 1. bendine gore, Rektor veya gorevlendirecegi bir
rektor yardimcisinin bagkanliginda, Senatonun 6nerisiyle Rektor tarafindan gorevlendirilen en
az yedi en ¢ok on bir 6gretim iiyesinden olusur. Universitenin var olan bilim dallar1 arasinda
denge gozetilerek segilen Komisyon iiyelerinin gorev siiresi dort yildir. Siiresi biten iiye ayni
usulle yeniden gorevlendirilebilir. Rektor gerekli gordiigii hallerde gorev siirelerinin
dolmasin1 beklemeden Komisyon {iiyelerinde degisiklik yapabilir. Komisyon toplantilarina
resmi izin, gorevlendirme veya saglik sorunu gibi yasal bir mazereti olmaksizin bir yil
icerisinde ili¢ kez katilmayan iiyenin gorevi kendiliginden sona ermis sayilir. Herhangi bir
nedenle gorevinden ayrilan Komisyon iiyesinin yerine ayni usul ile yeni bir iiye

gorevlendirilir.

Komisyon yilda en az iki defa, Rektoriin veya gorevlendirecegi Rektor Yardimcisinin ¢agrist
iizerine toplanir. Komisyon iiye tam sayisinin yarisinin bir fazlasi ile toplanir ve kararlar, agik
oylama ve oy ¢oklugu esasi ile alinir. Oylarin esit olmasi halinde gizli oylama yapilir. Gizli

oylama sonucunda esitligin bozulmamasi halinde Komisyon Bagkaninin karar1 belirleyicidir.

Komisyon, belirtilen amag¢ ve kapsam dogrultusunda bilimsel arastirma proje bagvurularinin
degerlendirilmesi, desteklenmesi, izlenmesi, dondurulmasi, degisiklik, tadilat, iptal ve
sonuglandirilmas: gorevlerine ve bu yonergenin ekleri olan formlarin ve belgelerin

hazirlanmasi, degistirilmesi, yeniden diizenlenmesine iliskin yetki ve sorumluluklara sahiptir.

Komisyon tarafindan alinan biitiin kararlar Rektoriin teklifi Miitevelli Heyet Baskaninin

onayindan sonra yiiriirliige girer.
1.6 Proje Degerlendirme Grubu (PDG)

Komisyona caligmalarinda yardimer olmak iizere Fen Bilimleri, Saglik Bilimleri ve Sosyal
Bilimler alanlarinda ii¢ ayr1 PDG olusturulur. Ayrica ihtiyag duyulursa disiplinler arasi
PDG’ler de olusturulabilir. Bu gruplarin her biri, alanlarinda sahip olduklar1 yaymlar1 ve
yayinlarina aldiklar atiflarla ileri ¢ikan Universitenin kadrolu &gretim iiyeleri arasindan
Senatonun oOnerisi ile Rektor tarafindan, ii¢ yil icin gorevlendirilen en az ii¢ en fazla yedi
iiyeden olusur. Gruplarin olusumunda grup alanina iligkin her fakiiltenin temsil edilmesine
0zen gosterilir. Siiresi bitmeden ayrilan tiyenin yerine ayni usulle gorevlendirme yapilir. Her

bir PDG kendi {iiyeleri arasindan bir baskan seger. PDG yiiriitiilmekte olan hizmetlerin
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gerektirdigi zamanlarda ve baskanin cagrisi {izerine toplanir. Komisyon iiye tam sayisinin

yarisinin bir fazlasi ile toplanir ve kararlar agik oylama ve oy c¢oklugu ile alinir. Oylarin esit
olmas1 halinde gizli oylama yapilir. Gizli oylama sonucunda esitligin bozulmamas1 halinde

PDG Bagkaninin karari belirleyicidir.

Siiresi biten tiyeler ayni usulle yeniden gérevlendirilebilir. Rektdr Senatonun onerisi ile gorev

surelerinin dolmasini beklemeden PDG iiyelerinde degisiklik yapabilir.
1.7 Proje Turleri

Bagimsiz Projeler: Konusu proje yiiritiiciisii tarafindan belirlenen, bagvuru donemleri ve
basvuru sayisi her yil, BAP Komisyonu tarafindan belirlenen arastirma veya gelistirme

projeleridir.

Kapsamh Arastirma Projeleri: Kisisel veya disiplinler arasi ya da Nuh Naci Yazgan
Universitesi disindaki ulusal ve uluslararast kurum ve kuruluslarm da katihmi ile
olusturulmus, temel amaci bir akademik birimin alt yapisin1 gelistirmek olmayip, dogrudan

bilimsel sonuglar Gretmek olan projelerdir.

Hizlandirilmis Destek Projeleri: Yeni 6zgiin bir ¢alisma ile alt yapist var olan aragtirma
birimlerinde arastirmacilarin, halen siirdiirmekte oldugu c¢alismalarinda ortaya ¢ikan bir
gereksinimi karsilayabilmek i¢in gerek duyduklar: destegi karsilamak tizere 6nerdikleri, temel
amact dogrudan bilimsel sonuglar iiretmek olan, uygulama ilkeleri bu yonergeye ek olarak

ayrica belirlenmis ve biitceleri Komisyon tarafindan her yil belirlenen projelerdir.

Yonlendirilmis Proje: Ulkenin ve/veya Nuh Naci Yazgan Universitesi’nin bilim politikasina
ve/veya kurumsal ihtiyacina uygun olarak konusu, kapsami, ihtiyaglari, biitcesi ve
gerektiginde yiiriitiiciisii ve arastirma grubu Rektorliik ve/veya ilgili akademik birim

yonetimleri tarafindan onerilen ve Komisyon tarafindan son hali belirlenen projelerdir.

Altyap: Projeleri: Ulkenin ve/veya Nuh Naci Yazgan Universitesi’nin bilimsel arastirma,
egitim, teknoloji, topluma hizmet ve sosyal alt yapisini gii¢lendirmek ya da dogal ve tarihi
cevreyi koruyup gelistirmeye yonelik amaglar cercevesinde Universitenin ve akademik
birimlerin baslica hedefleri ve gereksinimlerini dikkate alarak belirledikleri ilkeleri temelinde
Rektorliik ve/veya ilgili akademik birim yOnetimleri tarafindan teklif edilen projeler ile

konusu Rektorliik veya Komisyonca bir arastirma grubuna oOnerilen ve ayrintilar1 bu grupca
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tanimlanan projelerdir.

Lisansuistil Tez Projeleri: Nuh Naci Yazgan Universitesi’ne bagl fakiilte, enstitii ve yiiksek
okullarda yiiksek lisans, doktora, tipta uzmanlik, dis hekimliginde uzmanlik ile sanatta
yeterlik egitimi programlarina yonelik olan ve O&gretim programlar1 geregince tez
danigmanlarinca yliriitiilen, biit¢eleri ve basvuru sayisi Komisyon tarafindan her yil

belirlenen, uygulama ilkeleri bu yonergeye ek olarak ayrica belirlenmis projelerdir.

Ogrenci Odakli Proje: Universitemiz lisans 6grencileri tarafindan hazirlanan ve sorumlulugu
iistlenen bir yiiriitiici Ogretim {iyesinin denetiminde verilen, Universitemiz lisans
Ogrencilerinin proje yazma ve arastirma yapma becerilerini gelistirebilmek, iiniversitemizi
temsilen kendi alaninda yurt i¢i veya yurtdisi fuar, yarisma, bilimsel etkinliklere katilmak;
patent almaya Ozendirebilecek, yoOnlendirebilecek veya bir 6zgiin iiretim saglayabilecek

nitelikteki ve uygulama ilkeleri bu yonergeye ek olarak ayrica belirlenmis projelerdir.

Ulusal ve Uluslararasi Kaynakh Projeler: Destegi Nuh Naci Yazgan Universitesi BAP
kaynaklarindan saglanmayan, Kalkinma Bakanligi Projeleri, Tiirkiye Bilimsel ve Teknik
Arastirma Kurumu (TUBITAK), Sanayi ve Teknoloji Bakanligi gibi ulusal kurum ve
kuruluslar ile uluslararast kurum ve kuruluslar tarafindan desteklenen ve idari, mali,

sekretarya hizmetlerinin BAP Koordinasyon Birimince yuritilmesi uygun olan projelerdir.
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2 Proje Basvurulari, Degerlendirilmesi ve KabulU

Yonergenin 6-12. maddelerine gore proje degerlendirme siireci asagidaki akis semasina uygun

olarak yaratulir.

Koordinasyon
Birimi

Degerlendirme

Komisyonu

Onay sureci

N
* Proje Basvurusu
BAP + On (icerik) degerlendirme
w,
* Raportor tayini A
+ Hakem tayini
Proje » Hakem ve raportor degerlendirmesi *
Grubu * PDG Goriisii *
N
* PDG ve Komisyon raportor degerlendirmesi *
BAP * Komisyon Gortisii *
w,
N
* Rektor teklifi ve Mitevelli Heyet Bagkani Onay1
J

* Gerekli ise ylrutucuden dizeltme istenebilir.

2.1 Proje Bagvurusu

Proje bagvuru donemleri ve Proje Yiriitiiciisiiniin verebilecegi ve arastirmaci olarak
katilabilecekleri proje sayisi ile biitce limitleri her yil Miitevelli Heyet goriisii alinarak

Komisyon tarafindan belirlenir ve ilan edilir.

Projeler, Proje Hazirlama Kilavuzu dogrultusunda; projenin gerekgesi, yontem, 6zgiin deger,
yaygin etki/katma deger, ¢alisma takvimi ve biitge dokiimiiniin ayrintili olarak yer aldigi EK

1: BAP PROJE BASVURU FORMU ile yapilir.
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Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi, projelerin “EK 2: PROJE BASVURU

DOSYASI KONTROL LISTESI’ne gore eksiksiz bir dosya halinde Komisyona sunumunu

saglar. Bundan sonraki yazigsmalar Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi yoluyla

yuratalar.

Tiirkiye Bilimsel ve Teknik Arastirma Kurumu (TUBITAK) destek basvurusu yapmis ve
yapilan degerlendirme sonucunda C puani almig olan projelerin yiiriitiiciileri s6z konusu
projelerini, yeni bir proje Onerisi olarak Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimine

sundugunda bu projenin degerlendirilmesi dogrudan Komisyon tarafindan yapilir.

PDG, bi¢imsel uygunlugu tam ve bilgi eksigi olmayan projeleri goriislerini almak {izere
projenin niteligine gore, hakemlere génderebilir. Her proje igin, en az biri Universite iginden
olmak tizere en fazla 3 (ii¢) hakem belirlenir. Hakemler yiiriitiicii tarafindan sunulan listeden
secilebilecegi gibi, bu amagla bagka bilim insanlarindan da segilebilir. Proje yiiriitiiciisiiniin
hakem olarak gorevlendirilmesini istemedigi kisilere proje gonderilmez. Hakemlerin,
PDG’nin ve Komisyon raportoriiniin yaptig1 degerlendirme ve puanlar gizlilik esasina

dayanur.

Hakemlerden goriislerini EK 3: HAKEM DEGERLENDIRME FORMU’na gore
hazirlamalari istenir. Her proje i¢in PDG’nin kendi tiyeleri arasindan segecegi raportdr, hakem
goriisiinii  aldig1 proje hakkindaki kendi goriisini EK 4: PROJE ONERISI PDG
RAPORTOR FORMU’na uygun olarak hazirlayarak PDG’ye sunar. PDG projenin &nerdigi
biitce ile desteklenmesini veya desteklenmemesini gerekgeleri ile EK 5: PROJE ONERISI
PDG DEGERLENDIRME FORMU’na uygun olarak hazirlayarak Komisyona onerir.

PDG’den gelen her bir proje i¢cin Komisyon iiyeleri arasindan kendi alan gruplarina gore bir
raportdr belirlenir. Komisyon raportorii, EK 6: BAP KOMISYON RAPORTOR
FORMU’na uygun olarak hazirladig1 raporunu, Komisyon’a sunar. Komisyon, eldeki bilgiler
ve BAP kaynaklarini1 dikkate alarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar verir. Bu

stirecte, gerektiginde proje yiirltiiciisii s6zlii sunuma c¢agrilabilir.

Komisyon veya PDG iiyeleri kendi isimlerinin bulundugu projelerin degerlendirilmesi ve

karara baglanmasi agamasinda toplantiya katilamazlar.

Projelerin Komisyonda degerlendirilmesi siirecinde, Yiiksekogretim Kurumlari Bilimsel

Arastirma Projeleri Hakkinda Yo6netmelik’in 6. Maddesinde belirtilen hususlarla birlikte proje
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proje yiiriitliciisiiniin daha onceki projeleri ve bu projelerden yaptig1 yayilar, yiiriitiiciisiiniin

SCI, SSCI, AHCI vb. dizinlerde yer alan, diinyaca taninmis dergilerdeki yayinlari, yayinlarina

yapilan atiflarin sayilari, varsa proje konusu ile ilgili yaymlari, projenin mali portresi ve

bunun gergekeiligi, ayrintili harcama plan1 (arag-gereg, personel, malzeme, yolluk vb.

giderler) biiyiikliigii gibi dlgiitler dikkate alinir.

2.11

2.1.2

Etik Kurul Onay

Klinik veya canli hayvan tiirleri iizerinde uygulanacak deneysel c¢alismalarla ve etik
kurul karar1 gerektiren diger proje onerilerinde ilgili ve yetkili etik kurul(lar) raporu
basvuruya eklenmelidir.

Etik kurul raporu gerektiren proje Onerilerinde proje bashigi ve etik kurul raporu
baslig1 ayni olmalidir.

Proje ekibi ve etik kurul bagvuru ekibi ayni1 ve/veya ilgili kapsam i¢inde olmalidir.
Verilen projelerde anket kullaniliyorsa etik kurul raporu sunulmalidir.

Alman Etik Kurul onayi proje siiresince gegerlidir, gerekli goriilen durumlarda
Komisyon giincel Etik Kurul karar1 isteyebilir.

Butce

2.1.2.1 Biitce hazirlanirken dikkat edilmesi gereken konular:

Proje biitgesi ¢alismay destekleyecek nitelikte Gnerilmelidir.

Talep edilen biitgelere KDV dahil edilmelidir (KDV’den muaf projeler haric).

Talep edilecek her bir alim kalemi (Hizmet alimi, sarf malzemesi, makine-teghizat vb)
icin teknik sartname ile beraber proforma faturalar bagvuruya eklenmelidir.

Her proje Onerisi i¢in ylriitlicii tarafindan talep edilen biitce kalemleri, PDG ve
Komisyonca ayr1 ayr1 incelenerek degerlendirilir.

Proje tiirlerine gore, gider tiirlerinin biit¢e icindeki oranlar1 ve uygun goriillmeyen
gider kalemleri her y1l PDG goriisii alinarak Komisyonca ilan edilir.

Yazilim ve donanim satin alma talepleri Universitenin Bilgi Islem Daire Baskanlig ile
esglidiimlii olarak degerlendirilir. Universitemiz tarafindan lisans1 alinmis olan
yazilimlar BAP Komisyonu tarafindan desteklenmez.

Kitap satin almmmasi talebi Nuh Naci Yazgan Universitesi Merkez Kiitiiphanesi ile
esglidiimlii olarak degerlendirilir. Proje sonuglandiktan sonra satin alinmis kitaplar
Nuh Naci Yazgan Universitesi Merkez Kiitiiphanesine demirbas olarak kaydedilir.

Ek biitce talepleri sozlesmede belirtilen bitis tarihinden en ge¢ 45 (kirk bes) giin dnce
proje ylriitiiciisii tarafindan yazili olarak Komisyona bildirilir. Ek 6denek veya
giincelleme tutar1 toplam proje baslangig biit¢esinin %50’sinden fazla olamaz.
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Proje ylratucusi, projede ihtiya¢ duyulan makine-techizat alimlari, hizmet alimlart ile, ihtiyag
duyulmasi halinde tiiketime yonelik mal ve malzeme alimlar1 igin de teknik sartname
hazirlamak zorundadir (Nuh Naci Yazgan Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri

Yonergesi’'nin 15. Maddesine istinaden).
Bu baglamda,

1- Teknik kriterlerin ve oOzelliklerin, verimliligi ve fonksiyonelligi saglamaya yonelik
olmasi, rekabeti engelleyici hususlar icermemesi ve firsat esitligini saglamasi
zorunludur.

2- Teknik sartnamede, varsa ulusal standart ve dengi uluslararasi standartlara uygunlugu
saglamaya yonelik kriterlerin bulunmasi gerekir. Ulusal standardin bulunmamasi
durumunda sadece uluslararasi standart esas alinarak diizenleme yapilabilir.

3 Teknik sartnamede, belli bir marka, model, patent, mensei, kaynak veya {iriin
belirtilemez ve belirli bir marka veya modele yonelik 6zellik ve tanimlamalara yer
verilemez. Ancak, ulusal ve/veya uluslararasi teknik standartlarin bulunmadigi veya
teknik 6zelliklerin belirlenmesinin miimkiin olmadig1 hallerde, “veya dengi” ifadesine
yer verilmek sartiyla marka veya model belirtilebilir.

4- Teknik sartnamesi hazirlanan ihtiyac listesinin, montaji ve satis sonrasi servisi ile
yedek parca temini gibi konulara yer verilmelidir.

5 Teknik sartnamedeki diizenlemelerin; ihale komisyonu ile muayene ve kabul
komisyonunca yapilacak inceleme ve degerlendirmelerde tereddiit olusturmayacak
sekilde acik olmas1 gerekir.

6- Ozel imalat siireci gerektiren mal alimlarinda, yiiklenici tarafindan &ncelikle maln
prototipinin idareye sunulmasina ve bu prototipin kabuliinden sonra {iretiminin

yapilmasina yonelik teknik sartnamede diizenleme yapilabilir.
2.1.2.3 Yaklasik Maliyet ve Proforma Fatura

Proje yiiriitliclisii tarafindan teknik sartnamesi hazirlanan ihtiyag listesine yoOnelik olarak
proforma fatura alinmalidir. Proforma fatura kapsaminda, BAP Birimi tarafindan yaklagik
maliyetin hesaplanmasini saglamak amaciyla alim konusu olan ihtiyag listesinin; miktarini,

teslim siiresini, nakliyesini, sigortasin1  ve diger Ozel sartlarin1  belirten fiyat
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yaklasik maliyetin hesaplanmasinda hatalara sebep olabilecek fiyat bildirimlerini ve proforma
faturalar1 degerlendirmeye almaz ve diizeltme ister. Yaklagik maliyetin hesaplanmasinda
kullanilan her tiirlii bilgi ve belgeye hesap cetveli ekinde yer verilir. BAP Birimi, alimin
niteligini ve piyasa kosullarin1 g6z 6niinde bulundurmak suretiyle kendisine sunulan proforma
faturalarin yami sira, farkli firmalardan, kurum ve kuruluslardan, teklif istemek, internet

sayfalarindan fiyat arastirmak gibi yontemlerle yaklasik maliyeti hesaplar.
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2.2 Projenin Kabulii ve izlenmesi

Yonergenin 14-23. maddelerine gore proje izleme siireci asagidaki akis semasina uygun

olarak yaratulir.

» Kabul edilen projenin 15 (On bes) giin i¢inde Proje
Destekleme S6zlesmesi imzalanir.

« Ihtiyag Istemi (Proje Yritiiciisii)
Proje Kabulii » Teknik Sartname (Proje Yuritucusi)

* Hazirlanacak dokimanlar (Proje Yurutlicust): ProformaFaturalar,
Idari Sartnameler, Thale Ilani

+ Ihale islemi

* Alim Sozlesmesi

ihale ve Satin Alma i Muayene ve Kabul

 Envanter Kaydi ve Proje Ekibine Devir

* Gelisme Raporlar* (Proje Yurdtlicisu)

* Gelisme Raporlarinin degerlendirilmesi (PDG goriisii ile

. Komisyon)**
Izlenme Siireci

» Sonug Raporu (Proje Ylrtucusi)***
* Degerlendirme ve Karar (PDG - Komisyon)

Sonuclandirma

* Slresi bir yil1 asan projeler igin alt1 ayda bir.
** Gerekli ise hakem degerlendirmesi istenebilir.
*** Projenin bitim tarihinden itibaren 3 (li¢) ay iginde.
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2.2.1 Proje Kabulii ve Sozlesme Imzalanmasi

Desteklenmesi uygun bulunan projeler Komisyon karari, Rektoriin teklifi ile Miitevelli Heyet
Baskaninin onayma sunulur. Desteklenmesi onaylanan projelerin kabul yazisinin proje
yiiriitiiclisline tebliginden sonra on bes (15) giin i¢cinde proje yiiriitliciisii ve arastirmacilar ile
EK 7: PROJE DESTEKLEME SOZLESMESI, Komisyon tarafindan kabul edilen proje

biitgesi ve harcama plani listesi dogrultusunda imzalanir.

Belirtilen siirede sdzlesmenin imzalanamamast durumunda, Nuh Naci Yazgan Universitesi

Bilimsel Arastirma Projeleri Yonergesinin 13. Maddesine gore islem yapilir.
2.2.2 Thale ve Satin Alma

Tiim arastirma projelerinin satin alma islemleri Nuh Naci Yazgan Universitesinin Bilimsel
Arastirma Proje Yonergesine, ilgili yasal diizenlemelere ve Miitevelli Heyet Kararlarina gore

yapilir.
hale ve satin alma islemi

Sartnameye gerek duyulan mal ve hizmet alimlarinda sartnameler her bir sayfasi imzali olacak
sekilde hazirlanir (Mal ve hizmet alimi taleplerinde ve sartnamelerde kesinlikle marka ve
modele yer verilmez). Mevcut makine-techizatlarla ilgili bakim-onarim ihtiyaglarinda,
yapilacak bakim onarima ait, Proje Yiiriitliciisli tarafindan imzalanacak tutanak hazirlanir.
Islak imzali talep, sartname ve tutanaklar BAP Birimine elden teslim edilir. Satin alma

islemleri BAP Birimince mevzuatlar ve alinan kararlar ¢ergevesinde yapilir.

Alim konusunun mal olmasi durumunda Mal Alim Belgesi diizenlenir. Alim konusunun
hizmet olmast durumunda ise Hizmet Alim Belgesi diizenlenir. Muayene ve Kabul Komisyon
kararinin Proje yiiriitiiclisii tarafindan imzalanmasini miiteakip 6deme belgeleri hazirlanir.

Daha sonra ilgili proje yuruticisine zimmetlenmek lizere Fakultesine devredilir.

Proje yuraticusu, projede ihtiya¢ duyulan makine-teghizat alimlari, hizmet alimlari ile ihtiyag
duyulmasi halinde tiiketime yonelik mal ve malzeme alimlar1 i¢in de teknik sartname
hazirlanmasi, ihale, muayene ve kabul islemlerinde gérev ve sorumluluklarini eksiksiz yerine
getirmekle yukimludar. Yakamlaliklerini yerine getirmeyen proje yuratucllerinin projesi

Komisyon karari ile iptal edilebilir. Bu durumda iptal edilen projeler i¢in Nuh Naci Yazgan
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uygulanir.

Proje ylriitiiclileri, proje kapsaminda temin edilen makine ve techizati proje ihtiyaci i¢in
kullanimdan arta kalan zamanlarda benzer konuda c¢alisan arastirmacilarin kullanimina agmak

zorundadir.
2.3 Projelerin izlenme Stireci ve Raporlama Islemleri

Altyap1, hizlandirilmis destek ve 6grenci odakli projeler harig, siiresi bir yildan fazla olan
kabul edilmis projelerin yiriitiiciileri projenin baglama tarihinden itibaren her bir yilin
sonunda EK 8: PROJE YURUTUCUSU GELISME RAPOR FORMU’na uygun olarak
gelisme raporu vermekle yiikiimliidiir. Raporda, o donemdeki c¢alismalarda elde edilen
sonuclar ve harcamalar Ozetlenir. Gelisme raporlari, projenin niteligine gore gerekli ise
PDG’nin de goriisii almarak Komisyon tarafindan degerlendirilir. Projelerin desteginin

devami, Komisyonun bu projelerin gelisimi hakkindaki olumlu goriisiine baglidir.

Yiirtitiicti tarafindan verilen gelisme raporlari, ilgili PDG tarafindan hazirlanan EK 9: PDG
GELiSME RAPORU DEGERLENDIRME FORMU dikkate alinarak, Komisyon
tarafindan degerlendirilir. Bu amagla, gerektiginde hakem goriisii de alinabilir. Komisyon bu
degerlendirmesinde projenin olumlu/yeterli veya olumsuz/yetersiz oldugu sonucuna ulasir.
Projelerin sonraki yillarda desteginin devami, Komisyonun bu projelerin gelisimi hakkinda

olumlu/yeterli goriisiine baglidir

Komisyonun olumsuz goriisii durumunda Nuh Naci Yazgan Universitesinin Bilimsel

Arastirma Proje Yonergesinin 4. Boliimiindeki maddelere gore islem yapilir.

2.4  Projelerin Sonuc¢landirilmasi

Projeler niteligine gore ek siire de dahil olmak iizere en ¢ok otuz alt1 ay i¢inde tamamlanir. Proje

yiriitiiciislinlin proje bitiminden en ge¢ bir ay once Komisyona gerekceli basvuru yapmasi

durumunda Komisyon ek slre verebilir. Micbir sebeplerle ek sure talebinin zamaninda

yapilamamasi halinde, Komisyon uygun gordiigii takdirde ek siire talebi incelenebilir. Komisyon

tarafindan verilecek ek siire, on iki ay1 gecemez.

Tamamlanan projeler proje Yiiriitiiclisti tarafindan EK 10: PROJE SONUC RAPORU ve EK
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sunulur. Proje raporu ile birlikte varsa projeden hazirlanan tebligler, makaleler vb. ek olarak

sunulur.

Proje Sonu¢ Raporu, ilgili PDG tarafindan EK11: PDG-KOMISYON PROJE SONUC
RAPORU DEGERLENDIRME FORMU’na uygun olarak degerlendirilir. Projede
degisiklik talep edilmesi durumunda EK 12: SONUC RAPORU REViZYON NOTLARI
FORMU diizeltme notlar1 formu hazirlanarak proje yiiriitiiclisiine bildirilir. Proje sonug

raporunun kabul karari proje yiiriitiictisiine yazil1 olarak bildirilir.

Proje kabul karar1 sonrasi islemler Nuh Naci Yazgan Universitesinin Bilimsel Arastirma Proje

Ydnergesinin 23. Maddesine uygun olarak yurutalir.

Komisyon tarafindan kabul edilen sonug¢ raporunun son hali, kabul tarihinden itibaren en gec
bir ay icerisinde BAP Koordinasyon Biriminden temin edilen cilt kapagi ile ciltlenmis ve CD
ortamina yiiklenmis olarak BAP Koordinasyon Birimine teslim edilir. Proje sonu¢ raporunun
teslim tarthine kadar ISI'min SCI veya SSCI veya AHCI dizinleri kapsaminda ve diger
uluslararas1 dizinlerce taranan hakemli dergilerde yaymlanmis proje sonuglarini igeren
makaleler de sonug¢ raporuna eklenir. Proje sonucglarinin daha sonra yayimlanmasi
durumunda, bu yayinlarin bir kopyasinin BAP Koordinasyon Birimine gonderilmesi proje

yurutictsindn sorumlulugundadir.

Altyap1 ve Yonlendirilmis Projelerin sonug¢ raporlari, beklenen islevlerin yerine getirildigi

bilgisi ile sinirl olarak hazirlanir.
2.5 Projenin Sonuclarinin Duyurulmasi

Proje ydriitiiciisii projeye ait tiim kayit ve verileri projenin sonuglandig1 tarihten itibaren 5

(bes) yl siire ile saklamak zorundadir.

Projeden elde edilen bilimsel sonuglarin telif haklar1 ve yaymn esaslart Nuh Naci Yazgan
Universitesi’ne aittir. Proje yiiriitiiciisii proje verileri ile ilgili her tiirlii yazi, makale, tez ve
sundugu bildirilerde "Nuh Naci Yazgan Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Birimi

tarafindan desteklenmistir" ibaresini ve proje kodunu belirtmek zorundadir.

Ulusal ve uluslararas: bilimsel dergilerde, konferanslarda, sempozyumlarda vb. bir gelir elde
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alinmasi zorunludur.

Rektorliikk her yilin sonunda desteklenen, kapsama alinan, devam eden ve tamamlanan
projeler hakkindaki ozet bilgileri Nuh Naci Yazgan Universitesi web sayfasi {izerinden

kamuoyuna duyurur. Bu bilgiler ilave olarak Rektérliik tarafindan YOKSIS’e girilir.
2.6 Uygulanacak Mueyyideler (Yaptirimlar)

Projesi iptal edilen ve/veya sonug raporu reddedilen veya tiim yazili uyarilara ragmen sonug
raporunu vermeyen proje yiiriitiiciileri, Nuh Naci Yazgan Universitesi Bilimsel Arastirma
Projeleri Yonergesinin 26. Maddesi geregince bir yil siireyle yeni bir proje Onerisinde
bulunamaz. Boyle bir durumda, projeler kapsaminda alinan cihaz ve ekipman proje
yiriitiiciistinden geri alinir, proje konusu ile ilgili kisi ya da bunlara gereksinim duyabilecek

baska bir akademik birime aktarilir.

Proje yiiriitiilmekteyken proje ¢alismalarinda bilimsel etige aykirilik tespit edildiginde, Nuh
Naci Yazgan Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Yonergesinin 24. Maddesi geregince
proje Komisyon tarafindan iptal edilir ve proje iptaline yol acan kisi ya da kisiler bes yil

stireyle proje desteginden yararlanamazlar.
2.7 Sonuclandirmada Arastirmacilardan Beklenen Kriterler

Her yil desteklenmesine karar verilen proje tiirlerine gore yayin yapma kriterleri BAP

Komisyonu tarafindan belirlenir (Tablo 1).
2.8 Ulusal Kaynakh Projeler (UKP) ve Uluslararas1 Kaynakh Projeler (ULKP)

Projenin ilgili kurum veya organizasyon tarafindan desteklendigine dair; proje basligi, proje
ekibi ve proje biitcesine dair bilgilerin yer aldig1 proje sdzlesmesi, proje kabul yazisi gibi
belgeler ve bitce tablosu EK 13: ULUSAL KAYNAKLI PROJELER (UKP) ve
ULUSLARARASI KAYNAKLI PROJELER (ULKP) BASVURU FORMU’na eklenerek
BAP birimine bagvuru yapilir.

Uluslararas1 kaynakli projelerde, Universite tarafindan belirli oranda veya tutarda destek
verilmesi On sart1 s6z konusu ise, 6n sart1 saglamak amaciyla yiiriitiicii, bagvurusu yapilacak

destek programinin bagvuru dosyasi ve kurum tarafindan istenen biitce oranini gosterir
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onay1 ile, projenin karsi kurum tarafindan desteklendigi takdirde, BAP birimi tarafindan
“Ulusal ve Uluslararas1 Kaynakli Proje" kapsaminda destek saglanacagina dair bir yazi verilir.

S6z konusu yazinin da bagvuru formuna (EK 13) eklenmesi gerekir.
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Tablo 1. Proje Tiiriine Gére Sisteme Yiiklenmesi Gereken Formlar ve Yayinla Ilgili Ilkeler

Proje Tara Yayin ilkeleri* Gereken Belgeler

Bagimsiz
Projeler
Proje sonucglandiktan sonra en ge¢ iki yil icinde,
TUBITAK tarafindan yaym destegi saglanan,
. N . L Genel Basvuru Belgeleri
Science Citation Index (SCI), Science Citation ¢ Proje Bagvuru Formu (EK: 1)
Index-Expanded (SCI-E), Social Science Citation | e Teknik Sartname
. I Proforma Fatura
Index (SSCI) veya Arts and Humanities Citation | - .
Hizlandirilmis ( ) vey o Etik Kurul Onay Belgesi
Destek Index (AHCI) indeksleri kapsaminda yer alan (gerekli ise)
Projeleri dergilerde makale olarak yaymlanmasi veya DOI | ° ?Eallé'silzl)ipﬁgi Beyan Formu
numarasinin alinmasi yeterli kabul edilir. . istek- Formu (EK: 15)
Kapsamh
Arastirma
Projeleri

Yukardaki kosullara alternatif olarak; desteklenen tez
projelerinin sonuglarinin, en geg iki yil i¢inde, ulusal
Lisansiisti Tez | veY2 uluslararast hakemli dergi_lerde tam rnetil}
makale olarak veya Web of Science/Scopus veri

Genel Basvuru Belgelerine
ilave olarak
e Projede arastirmaci olarak

Projeleri tabanlar1 tarafindan indekslenen ulusal/uluslararasi gorev ala".ak.",f%r enc1.ler1n
. - e giincel tarihli 6grenci
konferans/sempozyum kitap¢iginda bildiri olarak belgeleri
1 terli kabul edilir. . .
yaymianmast yetertl abul ectit e Tez Onerisi Onay Belgesi
Proje sonuglarmin o6zellikle ilgili bir bilimsel bir .Gena Bagvuru Belgelerine
N . toplantida (kongre, sempozyum, Ogrenci kongresi Hlave olarak
Ogrenci y ’ ’ | o Projede arastirmaci olarak

vb.) Ogrenci tarafindan sunulmasi beklenir. Diger
kosullardan herhangi birini yerine getiren grenciden
bu kosulu saglamasi beklenmez.

Odakh Proje

gorev alacak dgrencilerin
giincel tarihli 6grenci
belgeleri

* Yayn ilkelerini karsilamayan proje yiiriitiiciileri iki (2) y1l siire ile yeni proje bagvurusunda
bulunamazlar.
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