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GENEL BIiLGILER VE iLK iSLEMLER

1. Mimarlik Boliimii 6grencileri, iki staj yapmak zorundadirlar. Bu stajlarin amaci
ogrencilerin teorik bilgilerini pratikle gelistirmeleri ve pekistirmelerini saglamaktir.

2. Stajlar, derslerin olmadig1 somestr ara doneminde veya yaz doneminde yapilir.

3. Genel olarak stajlar birinci sinifin sonunda yapilir. Ders yiikiimliiliigiinii yerine
getirmis ve mezun olmak i¢in yalnizca staj yapmasi gereken Ogrenciler stajlarini
herhangi bir donemde yapabilirler. Stajlar, her ikisi de yirmi (20) is giinii olacak sekilde
toplam altmuis (40) is giinii olarak iki ayr1 donemde yapilir.

4. Staj Tiirleri:

Stajlar santiye staji ve biiro staji olmak iizere iki boliim halinde yapilacaktir. Biiro staji,
etlid, avan proje, uygulama projesi, rolove/restorasyon projeleri ve maket, perspektif
gibi mimari anlatima ve tasarima yo6nelik biiro ¢alismalarini, workshop g¢alismalarini,
iiniversite doner sermayesine bagli olarak yapilan proje calismalarini ve Ogretim
iiyelerinin arastirma projelerine katilimin1 kapsar.  Santiye ortaminda, uygulama

slirecini ve uygulama etaplarini igeren stajlar santiye staji kapsaminda degerlendirilir.

Staj, yurt disinda veya yurt icindeki ilgili Staj Komisyonunca uygun goriilen 6zel veya
resmi kurum ve kuruluslarda yapilir. Staj komisyonlarinca uygun goriilen 6zel biirolar,
ingaat sirketleri, yap1 denetim firmalari, tiniversiteler, kamu kurum ve kuruluslarinin
mimari proje iireten ve uygulayan boliimlerinde, liniversitelerde doner sermaye ve/veya
arastirma merkezlerinde yiiriitiilecek olan projelerde ve yine staj komisyonunca uygun
goriilen dis iilkelerdeki mimari biirolarda yapilabilir. Ozel g¢alisan biirolarin, ilgili

meslek odasi tarafindan onayl biiro tescil belgesine sahip olmasi gerekir.

Ogrencinin c¢alismalarin1 denetleyecek ve degerlendirecek olan Staj Yetkilisi, stajin
tiirline gére Mimar, Insaat Miihendisi veya ilgili alanlardan staj komisyonunca uygun
goriilen bir yetkili olacaktir. Staj yetkilisinin deneyim siiresi Staj Bagvuru Formunda
(diploma tarihi ve/veya sicil no) belirtilmelidir. Staj calismalarinda, Staj Yetkilisinden
ogrencinin mesleginde deneyim kazanmasina katkida bulunacak islerin ve gorevlerin
verilmesi esasina 6zen gosterilmesi beklenmektedir. “Staj YOnergesinin staj yetkilisine

iletilmesi staj yapacak 6grencinin sorumlulugundadir.

Santiye Staji

1. Stajin siiresi 20 is giinii X 8 saat = 160 saattir.



2. 4. yartyilin sonundan itibaren yapilabilir.
3. Staj birbirini takip eden veya ayr1 ayr1 80’er saatlik (10’ar is giinii) 2 devre halinde
yapilabilir.

Biiro Staji
1. Stajin stiresi 20 is glinii X 8 saat = 160 saattir.
2. Biiro staji, 4. yariyilin sonundan itibaren yapilabilir.
3. Staj birbirini takip eden veya ayr1 ayr1 80’er saatlik (10’ar is giinii) 2 devre halinde
yapilabilir.
Stajlar yaz tatilinde ve/veya 10 is giinii s1gdig1 takdirde somestr tatilinde (Akademik
takvimdeki ders ve smav donemleri disinda kalan siirelerde) yapilabilir. Derslerini
tamamlamis ve mezuniyet i¢in sadece staj eksigi kalmis durumdaki 6grenciler ile bir
yartyil i¢inde tiim derslerinden devam zorunlulugu olmadig: (haftada en az {i¢ is giinii
serbest olan) belirlenen beklemeli 6grencilere bu kural uygulanmaz.
5. Somestr ara doneminde staj yapmak isteyenler, en geg¢ bir 6nceki yilin 1 Aralik giini,
yaz doneminde staj yapmak isteyen 0grenciler ise en ge¢ o yaz doneminden dnceki 15
Mayis giinii Bolim Baskanligina staj yapacaklari yerden aldiklar1 kabul yazisiyla
basvururlar. Bu bagvuru sirasinda, staj yapilacak kurum/kurulus veya isyerinde kag adet
mimar oldugunu da belirtirler.
6. Staj yapilacak kurulusta en az 1 adet mimar bulunmalidir.
7. Bagvurular, staj komisyonu tarafindan en geg¢ 1 hafta icerisinde degerlendirilir, uygun
goriilmeyen basvuru sahiplerine 2 hafta daha ek siire verilerek uygun staj yeri bulma
imkani verilir.
8. Staj yeri kabul edilen 6grenciler, staj baslangi¢ tarihlerinden en ge¢ 3 giin once
Universitenin Ogrenci Isleri Birimine bilgi vererek sigorta islemlerini tamamlamalidir.
9. Universite, dgrencilerinin tiimiine staj yeri bulmak zorunda degildir. Ancak, staj
yerlert ile ilgili bir olanak oldugunda, B6liim panosunda ilan edilir.
10. Hem staj ile hem de yaz okuluna devam edecek Ggrencilerin staj giinleri ile yaz
okulu ders giinlerinin ¢akigmasina izin verilmez.
11. Ogrenci, varsa biitiinleme sinavlarini staj komisyonuna bir dilekge ile bildirmekle
ve bu eksik giinlerini staj siiresine eklemekle ylikiimliidiir.
12. Staj belgelerinin, komisyonuna ulasmasinda (ferdi ya da posta yoluyla) meydana

gelebilecek gecikmelerden 6grenci sorumludur.



13. Bu “Staj Esaslar1” dokiimaninda hiikiim bulunmayan ilgili hallerde, ilgili mevzuat
hiikiimleri ile Yiiksekogretim Kurulu, Senato, Universite Yonetim Kurulu ve Nuh Naci

Yazgan Universitesi Staj Yonergesinde bulunan hiikiimler uygulanir.

STAJ ESNASINDA UYULACAK KURALLAR

1. Stajyer Ogrenciler, staj yapacaklar1 kurum ve kuruluslarin belirledikleri ¢alisma
diizenine, disiplin ve is giivenligine iliskin kurallara uymak zorundadir.

2. Saglik sorunlar1 nedeniyle devam edilemeyen staj giinleri telafi edilmelidir.

3. Staj komisyonu rasgele olarak staj yerini ziyaret edebilir, stajyerin c¢aligmasini
yerinden izleyebilir, stajyerin gercekten devam edip etmedigini kontrol edebilir.
Gergekten devam etmeden devam ediyormus gibi gosterilerek yapilan stajlarda disiplin
yonetmeligi maddeleri uygulanir ve o donemki staj iptal edilir.

4. Staj esnasinda Universitemizden temin edilecek olan bos “Staj Raporu™ giin giin
yapilan isler teknik bir dille yazilarak doldurulur ve ilgili Bolim yetkilisine
onaylattirilir. “Staj Raporu” nun her sayfasi santiye stajinda bir mimar ya da ingaat
miihendisi, biiro stajinda bir mimar tarafindan imzalanmalidir.

5. Staj esnasinda yapilmayan bir islemin “Staj Raporu’na yapilmis gibi yazilmas etik

degildir. Bu durumda tiim staj iptal edilir.

STAJ RAPORUNUN FORMATI

1. Staj Raporu, akademik yazim kurallarma uygun sekilde yazilacaktir. lgili Staj
Komisyonunca gerek duyulmasi halinde staj raporunun elektronik ortamda da bir
kopyast istenilebilir.

2. Staj raporu hazirlanirken igyerinde gerceklestirilmis isler teknik bir dille
anlatilmalidir. Giinliik tutma tarzi anlatimlardan kaginilarak konularin teorik anlatimina
da yer verilmelidir. Staj raporuna, Ogrencinin yaptigi ve katildigi ¢alismalar giinlilk
olarak islenir ve rapora islenmis bilgiler Staj Yetkilisi’nce onaylanir. Staj raporuna ek
olarak verilen pafta, rapor, CD/DVD vb. dokiimanlarin da stajyer 6grenci tarafindan
yapilmis olduguna dair Staj Yetkilisince onaylanmasi gerekir. Ogrencinin, stajlarda
gerceklestirdigi ¢alismayr okunakli, yeterli ve anlasilir bir sekilde yazi, ¢izim ve
fotograflar araciligr ile rapora aktarmasi beklenmektedir. Staj raporu igerisinde staj
takvimi yer almalidir.

3. Her rapor asagidaki hususlar1 kapsayacaktir:



1. Konu bagliklarinin bulundugu ve sayfa numaralarini gosteren i¢indekiler listesi
2. Yaz stajiin yapildig1 kurulus hakkinda bilgiler

e Kurulusun adi

e Kurulusun yeri

e Kurulusun temel ¢alisma konusu

e Kurulusun kisa tarihgesi

e Kurulusun organizasyon semasi

e Kurulusta ¢alisan miithendis-mimar sayis1 ve kurulus i¢indeki fonksiyonlari.

3. Staj Raporu asagidaki kisimlari i¢erecektir.

1. Konu bagliklarinin bulundugu ve sayfa numaralarini gosteren i¢indekiler,

2. Stajinin yapildigi Kurum/Kurulus hakkinda bilgiler: Kurulusun adi,
kurulusun yeri, adresi, kurulusun organizasyon semasi, kurulusta calisan miithendis-
mimar-sehir plancist sayisi ve kurulus igindeki goérevleri/fonksiyonlari, kurulusun
temel calisma konusu, kurulusun kisa tarihg¢esi.

3. Giris: Stajimin konusu ve amact hakkinda kisa bilgiler verilecektir.

4. Ana Kisim: Bu boliimde, boliimiin istedigi staj programi goz Oniinde
tutularak kurulusta gézlenmis ve yapilmis her calisma ayrintili olarak ve giinlere gore
aciklanacaktir. ilgili veriler, tablolar ve resimler numaralanacak, uygun goriilenler
metin i¢inde verilecek digerleri ise Ek’e konacaktir.

5. Sonuc: Bu boliimde stajda elde edilen veriler ve beceriler, isletme/kurum
teknik ¢alisma yoniinden degerlendirilecektir.

6. Ekler: Cizimler, tablolar ve resimler bu bdoliimde numaralandirilarak
sunulacaktir.

4. Formatina uygun olarak hazirlanmig Staj Raporu, kapakli bicimde ciltlenerek teslim
edilecektir.

5. Ana metinler sadece el yazisiyla, tiikkenmez ya da dolma kalemle doldurulmalidir.
Stajda goriilen teknik konularin, fotograflarla detayli sekilde anlatimma 6zen

gosterilmelidir. Gerekirse tablo ya da bilgisayar ¢iktilari staj raporuna eklenmelidir.

STAJLARIN DEGERLENDIRILMESI

Teslim Edilecek Evraklar:
1. Staj Raporu da dahil staj sonunda istenilen belgeler staji izleyen yariyilin

baslamasindan sonraki en gec¢ iki haftalik bir zaman zarfinda ilgili Staj Komisyonuna



teslim edilmelidir. Bu siireden sonra verilecek staj belgeleri kabul edilmez. Kurum
Staj Degerlendirme Formu Boliim web sayfasindan temin edilebilir.

2. Staj Raporu ve ekleri (Cumartesi giinii ¢alisildigina dair beyan belgesi, fotograf,
proje vb.).

3. Kurum Staj Degerlendirme Formu (isyeri/kurum yetkilisi tarafindan 06grenci

gormeden doldurulmus, kapali ve miihiirlii zarf i¢erisinde).

Degerlendirme:

1. Staj degerlendirme sonuglar1 Staj Raporlar teslim alindiktan sonra duyurulacak
olan bir tarihte, Staj Komisyonu tarafindan yapilacak olan degerlendirme sonrasinda
ilan edilecektir.

2. Degerlendirme sonrasinda, Staj Komisyonu stajin tamamini kabul edebilir, stajin
gercekten yapilmadigi sonucuna varirsa tamamini reddedebilir veya staji yetersiz
bulursa kismen kabul edebilir. Stajin ger¢ekten yapilmadigi sonucuna varildiginda,
hem staj tamamen reddedilir, hem de ilgili disiplin hiikiimleri uyarinca sorusturma

acilir.



