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NUH NACIi YAZGAN UNIVERSITESI SATIN ALMA VE iHALE YONETMELIGIi

BiRINCi BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1 —(1) Bu Yonetmeligin amaci; Nuh Naci Yazgan Universitesi tarafindan
yapilacak veya yaptirilacak her tiirlii mal ve hizmet alim ve satim ile kiralama, kiraya verme ve
ihaleye iliskin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu Yénetmelik; Nuh Naci Yazgan Universitesinin ihtiyaci olan mal ve
hizmetlerin alimi, satimi, yapimi, kiralanmasi, taginmasi, hizmet ve benzeri islerin yapilmasi
veya yaptirilmasina iligkin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yonetmelik, 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu
ile 28/3/1983 tarihli ve 2809 sayili Yiiksekdgretim Kurumlart Tegskilatt Kanununun ek 115 inci
maddesine dayanilarak hazirlanmustir.

Tanimlar

MADDE 4 — (1) Bu Yo6netmelikte gegen;

a) Baskan: Nuh Naci Yazgan Universitesi Miitevelli Heyeti Baskanini,

b) Birim: Nuh Naci Yazgan Universitesinin egitim-6gretim birimleri ile idari birimlerini,

¢) Genel Sekreter: Nuh Naci Yazgan Universitesi Genel Sekreterini,

¢) Mal ve hizmet: Nuh Naci Yazgan Universitesi icin ihtiya¢ duyulan her tiirlii mal ve
hizmeti,

d) Miitevelli Heyeti: Nuh Naci Yazgan Universitesi Miitevelli Heyetini,

e) Rektdr: Nuh Naci Yazgan Universitesi Rektériinii,

f) Satin alma komisyonu: Nuh Naci Yazgan Universitesi satin alma ve ihale komisyonunu,

g) Muayene ve kabul komisyonu: Nuh Naci Yazgan Universitesi muayene ve kabul
komisyonunu,

g) Universite: Nuh Naci Yazgan Universitesini,

h) Yiiklenici: Isi yapmak iizere kendisiyle s6zlesme imzalanan istekliyi,

ifade eder.

IKiNCi BOLUM
Satin Alma Islerinde Yetkili Organlar ve Satin Alma Islemleri

Satin alma yetkilisi

MADDE 5 - (1) Bu Yonetmelikte yazili isleri yaptirma, satin alma kararlarini onama ve
iptal etme yetkisi, harcama yetkilisi sifatiyla Bagkana aittir. Bagkan bu yetkisini, uygun gordigi
Olciide belirleyecegi kisi veya kisilere devredebilir.

(2) Cari yil biitgesinde yer almayan bir kalemden harcama yapilmasi Baskanin
yetkisindedir.

Satin alma isleriyle ilgili komisyonlar

MADDE 6 — (1) Satin alma isleriyle ilgili komisyonlara iligkin esaslar sunlardir:

a) Satin alma komisyonu; dogrudan temin hari¢ mal ve hizmet alim ve satimi ile kiralama,
kiraya verme ve ihale islerinde, her biitce yili basinda Rekt6riin 6nerisi ve Baskanin oluru ile
belirlenecek, icinde Universite mali isler sorumlusunun da bulundugu en az ii¢ iiyeden olusur.
Isin konusu itibariyla teknik goriis gerektiren hallerde, ilgili satin alma olurunda belirtilmek
kaydiyla Universite icinden veya disindan bir veya daha fazla sayida teknik temsilci komisyon
iiyelerine ilave edilebilir.

b) Muayene ve kabul komisyonu; satin alma konusu islerin tamamlanmasin1 miiteakip,
isin istenilen vasifta olup olmadiginin tespitine yetkili olarak Rektorliikkce gorevlendirilecek en
az U¢ tiyeden olusur. Satin alma bedelinin 6denebilmesi i¢in, muayene ve kabul komisyonunun
muayene ve kabul belgesini onaylamasi gerekir.

¢) Komisyonlar liye tam sayisi ile toplanir ve oy ¢oklugu ile karar alir. Oylarin esit olmasi
halinde Baskanin oyu yoniinde ¢ogunluk saglanmis sayilir. Muhalif kalan iiye muhalefet
sebebini gerekcgeli olarak karara yazmak zorundadir. Bir kisi yalmzca bir komisyonda gorev
alabilir.



Akademik alimlarin ve yatirimlarin belirlenme esaslar

MADDE 7 —(1) Akademik birimlerce egitim veya arastirma altyapisinin kurulmasi
kapsaminda; bilgisayar, yazilim, techizat ve benzeri her tirlii sinif, atdlye ve laboratuvar
donaniminin alimui ile ilgili planlama yapilirken;

a) Universitenin stratejik planina uygunlugun degerlendirilmesi,

b) Planlanan veya yapilmis olan yatirimlarla ihtiyacin karsilanip karsilanmadiginin
incelenmesi,

¢) Ortak kullanilabilecek iiriinlerin belirlenmesi,

¢) Altyapi, egitim ve destek ihtiyaglarinin diger birimlerle birlikte planlanmasi,

d) Arastirma projelerinde Universite disindan kaynak kullanimina 6zen gosterilmesi

gerekir.

Satin alma, muayene ve kabul esaslar:

MADDE 8 — (1) Satin alma esaslar1 sunlardir:

a) Mal ve hizmet alim1 miimkiin olan en uygun sartlarda ve ilk elden yapilir.

b) Mal ve hizmet alimlarinda; sadece en diisiik fiyat degil, istenilen kaliteyi verme
yetenegi, en uygun fiyat ve ddeme kosulu, istenilen zamanda teslim ve bakim sartlarini tagiyan
en uygun teklif tercih edilir.

¢) Universitenin kisa ve uzun donemdeki ihtiyaglarmin tespitinde, egitim hizmetlerinin
aksamamasi ve gereksiz mal stoklarindan kaginilmasi i¢in Universite tarafindan gerekli tedbirler
alinir.

¢) Mal ve hizmet alimlarinin belirlenen usullerle gergeklestirilmesini miiteakip, ayni igin
devamu niteliginde olan ilave isler i¢in gereken satin alma iglemleri, ayni fiyattan, yeni bir teklif
ve karar alinmas1 gerekmeksizin, ayni kararla iligkilendirilerek gerceklestirilir.

d) Gayrimenkul alim, satim ve kiralanmas1 Miitevelli Heyeti karar1 alinmadan yapilmaz.

(2) Muayene ve kabul esaslar1 sunlardir:

a) Satin alinan mal ve hizmet yiiklenici tarafindan Universiteye teslim edilmedikge,
muayene ve kabul islemleri yapilmaz.

b) Sartnamede hiikiim bulunmasi halinde; imalat veya iiretim siireci gerektiren isler,
muayene ve kabul komisyonlarmin yetki ve sorumlulugunu kaldirmamasi sartiyla, idari ve
teknik sartnamede belirtilen kalite ve Ozelliklere gore yapilip yapilmadigi hususunda, ilgili
komisyon tarafindan belirli agamalarda veya araliklarla ara denetime tabi tutulabilir.

¢) Idari ve teknik sartnamede belirtilmesi kosuluyla kismi kabul yapilabilir.

¢) Komisyon, muayene ve kabul islemleri sirasinda, yiiklenici ya da vekiline usuliine
uygun olarak bildirim yapildigi halde hazir bulunmamalar1 veya hazir bulunmalarina ragmen
imzadan imtina etmeleri halinde bu durumu tutanak altina alir.

d) Muayenelerde once fiziksel nitelikler kontrol edilir. Fiziksel niteliklerinin tamami
sartnamede belirtilen hiikiimlere uygun bulunmayan mal yiikleniciye iade edilir. Hizmette tespit
edilecek eksikligin giderilmesi saglanir.

e) Fiziksel muayene; gboz kontrolii, boyut kontrolii, fonksiyonellik kontrolii, ambalaj
kontrolii, adet veya miktar kontrolii safhalarindan olusur. Muayenede aranacak diger hususlar,
idari ve teknik sartnamede yazili sartlardir.

Satin alma talepleri

MADDE 9 — (1) Birimler, satin alinmasin talep ettikleri mal veya hizmetin konusunu ve
ihtiyacin biitlin 6zelliklerini agiklayan, ayrica tahmini maliyeti de iceren satin alma taleplerini
Genel Sekretere iletirler.

(2) Genel Sekreter talepleri Rektoriin onayina sunar, onaylanmis talep i¢in Baskan veya
Bagkanin yetkilendirdigi kisinin nihai onaymi aldiktan sonra satin alma komisyonuna gonderir.
Satin alma ve ihale, satin alma komisyonu marifetiyle gergeklestirilir.

(3) Satin almanin hangi usule gdre yapilacagma satin alma komisyonu karar verir.
Dogrudan temin usuliiniin uygulandigi hallerde, satin alma komisyonu karar1 gerekmeksizin,
satin alma ve ihale Bagkan veya Baskanin yetkilendirdigi kisinin onay1 alindiktan sonra yapilir.



UCUNCU BOLUM
Satin Alma ve Ihale Usulleri ile Teslim Alma ve Odeme

Satin alma ve ihale usulleri

MADDE 10 — (1) Satin alma ve ihalelerde asagidaki usullerden biri uygulanir:

a) Dogrudan temin.

b) Pazarlik.

¢) Acik teklif usulii.

¢) Belli istekliler arasinda teklif usulii.

d) Yarigsma usulii.

(2) Dogrudan temin usuliinde asagidaki esaslara uyulur:

a) Dogrudan temin usuliiniin para sinirlart her akademik yilin basinda, Rektoriin teklifi ve
Bagkanin onay ile belirlenir.

b) Dogrudan temin usulii ile her tiirlii mal, hizmet alinabilir, yapim, onarim, kiralama isleri
yapilabilir.

c¢) Bir mal ve hizmet alimi ile onarim iginin kisa bir siirede yerine getirilmesinin zorunlu
ve faydali oldugu hallerde veya fiyatin sabit oldugu alimlarda veya distribiitor eliyle satildig
hallerde, elektrik, su, ulasim, iletisim, reklam ve ilan, abone sozlesmeleri, tarifeye baglanmis
islerde, gayrimenkul kiralama ve satin alimlarinda para smiria bakilmaksizin dogrudan temin
usuli uygulanir.

¢) Dogrudan temin usuliinde niteligi itibariyle teklif alinmasi gerektigi hallerde teklif
alnir.

(3) Pazarlik usuliinde asagidaki esaslara uyulur:

a) Pazarlik usuliinde para sinirlar1 her akademik yilin baginda Rektoriin teklifi ve Baskanin
onayi ile belirlenir.

b) Dogrudan temin usulii ile alim yapilamayan mal, hizmet alimlarinda, yapim, onarim ve
kiralama islerinde pazarlik usulii uygulanir.

¢) Pazarlik usuliinde en az tig¢ teklif alinir.

¢) Pazarlik usuliinde ilan sart1 aranmaz.

(4) Agik teklif usuld, biitiin isteklilerin teklif verebildigi usuldiir. Bu usuldeki teklifler,
kapal1 zarf igerisinde yazili olarak yapilir. Teklif zarfinin iizerine teklif veren isteklinin ismi ve
teklif konusu yazilir, zarf kapatilir ve zarfin kapanan kismi teklif veren tarafindan imzalanir.
Teklif, sartnameye uygun olarak hazirlanir ve teklifle birlikte verilmesi istenen belge ve ek
bilgiler teklife eklenir. Teklif rakam ve yazi ile birbirine uygun olarak yazilir, teklif istekli veya
imza yetkilisi tarafindan imzalanir. Alinan teklifler, istekliler ile satin alma ve ihale
komisyonunun huzurunda acilir. isteklinin adi ve teklif rakamlari tutanakla tespit edilir. En
uygun teklif sahibi ile yeniden pazarlik yapilabilir.

(5) Belli isteklilerden teklif alma usuliinde alimin 6zelligine gore veya ileri teknoloji
gerektiren, alaninda uzmanlasmis ve 6n yeterlik degerlendirmesi sonucunda idare tarafindan
davet edilen belli isteklilerden teklif alinir.

(6) Etiit, mimarlik, peyzaj mimarligi, miithendislik gibi konularda bir plan veya proje elde
edilmesine veya proje detaylarinin hazirlanmasina yonelik olarak veya giizel sanatlara iliskin
islerde yarigma usulii uygulanabilir. Yarigmaya katilacaklarda aranacak sartlar ve nitelikler,
jurinin olusumu, ne sekilde teklif alinacagi, Rektoriin teklifi ve Bagkanin onayiyla belirlenir.

(7) Universite alman teklifleri degerlendirme sonucunda satin almaya karar verip
vermemekte serbesttir. Bu teklifler igerisinden kismen satin almaya karar verilebilecegi gibi,
satin alma ertelenebilir veya iptal edilebilir.

(8) Mali limitler tahmini bedele gore tespit edilir.

Teslim alma ve 6deme

MADDE 11 —(1) Satin alma isinin tamamlanmasini miiteakip muayene ve kabul
komisyonu toplanir. Komisyon, isin istenilen sekilde tamamlandigina kanaat getirdigi takdirde
muayene ve kabul belgesi imzalanir, belge 6demeye esas olmak {izere satin alma birimine iletilir.

(2) Gerekli belgeleri tamamlanmis olan fatura, muhasebe servisine iletilerek kaydi yapilir
ve yiiklenici ile anlasilmis 6deme sartlar1 ¢ergcevesinde 6dentir.



DORDUNCU BOLUM
Sartname ve Sozlesme, Teminatlar, Thaleye Giremeyecekler
ve Thalenin Kesinlesmesi

Sartname ve sozlesme

MADDE 12 — (1) Rektoriin gerekli gordiigii hallerde; mal ve hizmet alim ve satimu ile
kiralama, kiraya verme ve ihale islerinde hazirlanmasina gerek duyulan sartnameler, bu
Yonetmelik hiikiimlerine gore satin alma birimi tarafindan hazirlanir.

(2) Sartnamelerde, satin alma konusu iglerin her tiirlii idari ve teknik 6zelligi belirtilir.
Sartnamelerde isin mahiyetine gore konulacak olan 6zel ve teknik sartlarin yaninda gerekli
hallerde ek hususlara da yer verilir.

(3) Sartnameler, idari ve teknik sartname olmak tizere ikiye ayrilir. Bunlardan;

a) Idari sartname; yapilacak isin idari prosediiriiniin isteklilere duyurulmasi amaciyla
gerekli goriilen hallerde mali isler birimince hazirlanir. isin niteligine gére asagidaki hususlarmn
tamamina ya da bir kismina veya diger ek sartlara uygun bir sirada yer verilir:

1) Isin konusu.

2) Teklifin sekli ve son verme tarihi.

3) Teminat alinip alinmayacagi, alinacaksa miktari.

4) Opsiyon miiddeti.

5) Isin siiresi.

6) Odeme durumu.

7) Teslim sekli.

8) Vergi ve harglar.

9) Giimriik isleri.

10) ihaleye katilma sartlar1 ve katilamayacak olanlar.

11) Universitenin alimi yapip yapmamakta ve isi diledigine vermekte serbest oldugu, isin
ve siparisin durdurulmasi veya iptali.

12) Uyusmazliklarin ¢6ziimii.

b) Teknik sartname; isin ihtiyaca uygun olarak gerceklestirilmesi i¢in gerekli teknik
aciklamalar1 ve sartlari iceren sartnamedir ve gerekli goriilmesi halinde istekte bulunan birim
tarafindan hazirlanir.

(4) Sartnamelerde aksine bir hiikiim bulunmadik¢a fiyat ve nitelik agisindan en uygun
teklifi veren firma ile pazarlik yapilabilir. Mutabakata varilmasi halinde sonug ilgili yiikleniciye
bildirilir ve yiiklenici sozlesmeyi imzalamaya ve sozlesmede Ongoriilmiis ise kesin teminati
yatirmaya davet edilir. Sozlesmelerde asagidaki hususlar yer alir:

a) Alinacak malin veya hizmetin ayritili olarak agiklamasi; malin tanimi, hizmetin
konusu, yapilacak is ve sartlar.

b) Alinacak mal veya hizmet bedeli, 6deme plani ve gerekli hallerde teminat.

c) Siire, fesih, yenileme sartlari.

¢) Gerekli durumlarda damga vergisi, noter tasdiki ve benzeri mali yiikiimliiliikler ve
sigorta sorumluluklari.

d) Isin geregi gibi yapilmamasi, siiresinde bitirilmemesi gibi hallerde uygulanacak cezai
sartlar ve Universite i¢in dogacak haklar.

(5) Siireklilik arz eden hizmet alimlarinda, sézlesme siiresi tamamlandig1 halde ise ayni
yiiklenici ile devam edilmek istendigi takdirde sézlesmede belirtilen fiyat veya devresel fiyat
artiglar1 diginda bir fiyat artig1 yapilmamis olmasi kaydiyla, yeni bir satin alma talebi yapilmasina
gerek duyulmadan sozlesme yenilenebilir. Ancak mevcut sozlesme sartlart ayni kalmak
kaydiyla, ek hizmet istekleri i¢in yeni bir satin alma talebi yapilmasi gerekir.

Gegici teminat

MADDE 13 —(1) Ihaleye gireceklerden isin nitelifine gére ve isin tahmini bedeli
iizerinden Universite tarafindan tespit edilen miktar ve tiirde gegici teminat alinabilir.

Kesin teminat

MADDE 14 — (1) Ihalenin kesinlesmesi sonrasi, sozlesme imzalanmadan &nce ihale
iizerinde kalan firmadan ihale bedeli iizerinden Universite tarafindan belirlenen oran ve tiirde
kesin teminat alinabilir.

Thaleye katilamayacaklar

MADDE 15 — (1) Dogrudan veya dolayli ya da alt yiiklenici olarak kendileri veya
bagkalar1 adina ihaleye giremeyecek istekliler sunlardir:

a) Daha once kendisine is verildigi halde, usuliine gore sézlesme yapmak istemeyen,



sozlesme yapildiktan sonra taahhiidiinden vazgegen ve miicbir sebepler disinda taahhiitlerini,
sozlesme ve sartname hiikiimlerine uygun olarak yerine getirmedigi tespit edilen istekliler.

b) Ilgili mevzuat hiikiimlerine gére gegici veya devamli olarak, 10/12/2003 tarihli ve 5018
sayilt Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununda belirtilen merkezi yonetim kapsamindaki
kamu idareleri ile 6zel kanunlarla kurulmug bankalar ve iktisadi devlet tesekkiillerinin ihalelerine
girmekten men edilmis olanlar.

c¢) Miitevelli Heyet Bagkani ve tiyeleri, Rektor, kurucu vakif iist diizey yoneticileri ile ihale
kapsamia giren igleri hazirlamak, yiriitmek, sonuglandirmak ve denetlemekle gorevli olan
kigiler ve bunlarin esleri, liglincii dereceye kadar (bu derece dahil) kan ve ikinci dereceye kadar
(bu derece dahil) kayin hisimlari.

Ihalenin kesinlesmesi

MADDE 16 — (1) Ihaleler Baskanin onay: ile kesinlesir ve yiikleniciye teblig edilerek
sOzlesme yapmaya ve teminat alinacaksa, kesin teminat vermeye davet edilir. Kendisine ihale
yapilmayan isteklilerin varsa gecici teminatlari iade edilir.

(2) Taahhiidiinii yerine getiremeyen yiiklenicinin teminati irat kaydedilir. Yiiklenicinin
Universiteye maddi zarar vermesi durumunda bu zarar, kesin teminat miktarindan az olsa bile,
zararin s6z konusu kesin teminattan karsilanmasindan sonra artan miktar iade edilmez.

BESINCIi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yonetmelikte hiikiim bulunmayan haller

MADDE 17 —(1) Bu Yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde, Miitevelli Heyet
kararlari ve ilgili diger mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirliik

MADDE 18 - (1) Bu Yonetmelik yayimu tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 19 — (1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini Nuh Naci Yazgan Universitesi Miitevelli
Heyeti Baskani yiiriitiir.



