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BASVURU

e Ogrenciler, staj baslangic ve staj bitis tarihlerinden en gec¢ 3 giin dnce dgrenci islerine
bilgi vererek sigorta islemlerini tamamlamalidir.

e Stajlarda % 80 devam zorunlulugu bulunmaktadir.

e Stajlar pazartesi giinleri baslamak zorundadir.

e Staj belgelerinin, komisyonuna ulasmasinda (ferdi ya da posta yoluyla) meydana
gelebilecek gecikmelerden 6grenci sorumludur.

e Stajyer Ogrenciler, staj yapacaklar1 kurum ve kuruluslarin belirledikleri c¢alisma
diizenine, disiplin ve is giivenligine iligskin kurallara uymak zorundadirlar.

STAJ TURLERI

Santiye Staji

e Stajin siiresi 30 giin x 8 saat = 240 saattir.

e 4. yariyilin sonundan itibaren yapilabilir.

e Santiye stajini1 yapmayan veya tamamlamayan dgrenciler biiro staj1 yapamaz.

e Staj birbirini takip eden veya ayr1 ayr1 120°ser saatlik (15’er giinliik) 2 devre halinde
yapilabilir.

e Staj ile yaz okulunun ¢akigsmasina, 40 saat (5 giin) hari¢ 1zin verilmez.

Biiro Staji

e Stajin siiresi 24 giin x 8 saat = 192 saattir.

¢ Biiro staji, 6. yariyilin sonundan itibaren yapilabilir.

e Staj birbirini takip eden veya ayri ayr1 96’sar saatlik (12’ser giinliik) 2 devre halinde
yapilabilir.

e Staj ile yaz okulunun ¢akigmasina, 40 saat (5 giin) hari¢ izin verilmez.




STAJ RAPORU

e Staj raporu doldurulurken isyerinde gergeklestirilmis isler teknik bir dille anlatilmal,
giinlik tutma tarzi anlatimlardan kaginilarak konularin teorik anlatimina _da
deginilmelidir. Her giin i¢in en az 1 tam sayfa doldurulmasi gerekmektedir. Staj raporu
sayfasinin formati, boliimiimiiz web sitesinden temin edilebilir.

e Ana metinler sadece el yazsiyla, tilkenmez ya da dolma kalemle doldurulmalidir.
Stajda goriilen teknik konularin, fotograflarla detayli sekilde anlatilmasina 6zen
gosterilmelidir. Varsa tablo ya da bilgisayar ¢iktilar: staj raporuna eklenmelidir.

e Staj yapilan kurum tarafindan doldurulmasi gereken staj degerlendirme formu Staj
raporu ile birlikte boliimiimiiz staj komisyonuna teslim edilecektir. Aksi takdirde, staj
raporlarmin  kabulii yapilmayacaktir. Staj degerlendirme formu bolimimiiz web
sayfasindan temin edilebilir.

e Staj raporlar1 uygun sekilde ciltlenmelidir.

STAJLARIN DEGERLENDIRILMESI

Teslim Edilecek Evraklar:

e Staj raporu da dahil staj sonunda istenilen belgeler, staj1 izleyen yariyilin baslamasindan
sonraki en gec iki haftalik bir zaman =zarfinda ilgili Staj Komisyonuna teslim
edilmelidir. Bu siireden sonra verilecek staj belgeleri kabul edilmez.

e Staj raporu ve ekleri (Cumartesi ¢alisildigina dair beyan belgesi, fotograf, proje vb.)

e Staj Degerlendirme Formu (Yetkili miihendis tarafindan doldurulmus, kapali ve

mihiirli zarf igerisinde)

Degerlendirme

e Staj degerlendirme sonugclari, staj raporlar teslim alindiktan sonra duyurulacak olan bir
tarthte, staj komisyonu iiyeleri tarafindan yapilacak olan miilakat sonrasinda ilan
edilecektir.

e Miilakatta 6grenciler sunumlarini (10 dakika) hazir bulundurmalidir.




