NUH NACi YAZGAN UNIiVERSITESI
STAJ YONERGESI
(31 Mayis 2013 Tarih ve 2013/008-003 Sayili Senato Karari)

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

Madde 1 - (1) Bu staj yonergesi Nuh Naci Yazgan Universitesi'nde 6grenim goren dgrencilerin
teorik bilgilerini pratikle gelistirmek ve pekistirmek amaciyla, yapmak zorunda olduklar staj
uygulamalart ile ilgili esaslar1 diizenler.

Kapsam

Madde 2- (1) Bu Yonerge hiikiimleri Nuh Naci Yazgan Universitesi dgrencilerinin yapmakla
yiikiimlii olduklan stajlarda uyacaklar1 usul ve esaslar ile stajlarin yapilis ve uygulanig hiikiimlerini
kapsar.

Dayanak

Madde 3- (1) Bu Yonerge, 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 14 iincii maddesi ve
09/09/2011 tarih ve 28049 Sayili Resmi Gazetede yayimlanan, Nuh Naci Yazgan Universitesi On
Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeliginin ilgili maddelerine dayanilarak
hazirlanmustir.

Tanimlar

Madde 4 - (1) Bu Yonergede gegen;

a) Staj Komisyonu: Nuh Naci Yazgan Universitesi’nde staj zorunlulugu bulunan fakiilte ve

yiiksekokullardaki her bir boliim i¢in, boliim 6gretim elemanlarindan ilgili yonetim kurulunca

tespit edilmis en az bir Ogretim iiyesi ve iki Ogretim veya arastirma gorevlisinden olusan

komisyonu,

b) Fakiilte: Nuh Naci Yazgan Universitesi’ndeki fakiilteleri,

¢) Ise Giris Bildirgesi: Ise Giris Bildirgesi, sigortali sayilanlarm 5510 sayili Kanunun 8 inci

maddesine gore kuruma bildirilmesi amaciyla kullanilan, igverenlerin bilgisayarlarindan

alacaklar1 kurumca tretilmis barkod numarali ¢iktilarin bir niishasini sigortaliya verdikleri, bir

niishasini da igverence sigortali dosyasinda saklanan bildirgeyi,

¢) Kurum Staj Degerlendirme Formu: Stajyer 6grencinin staj yaptigi kurumda/kurulusta staja
baglamasindan stajinin tamamlanmasina kadar gegen siire zarfinda iistlendigi gérev ve sorumluluklari
ve basar1 diizeyini gosteren belgeyi,

d) Rektdr: Nuh Naci Yazgan Universitesi Rektériinii,

e) Sigorta: 5510 Sayili Kanunda konu edilen Is Kazas1 ve Meslek Hastalig1 Sigortasini,

f) Staj Bagvuru Formu: Ogrencilerin staj bagvurularmi yapmak amaciyla ilgili 6grenci isleri
biriminden temin ettikleri form dilekgeyi,

g) Staj Raporu: Staj ¢alismalarinin ve bu ¢alismalar sonucu elde edilen bulgularin, yorumlarin
ve Onerilerin belli kurallar dahilinde yazil olarak ifade edildigi raporu,

g) Staj Yeri: Nuh Naci Yazgan Universitesi 6grencilerinin staj yapabilecegi yurt i¢i ve yurt dis
kurum ve kuruluslara ait isyerlerini veya tiniversiteleri,

h) Stajyer Ogrenci: Gordiikleri egitim gere§i staj yapmalari zorunlu olan ve Universite
tarafindan bir is yerine staj yapmak tizere belirli bir stire génderilen dgrenciyi,

1) Universite: Nuh Naci Yazgan Universitesini,

i) Yiiksekokul: Nuh Naci Yazgan Universitesi’ndeki yiiksekokullari

ifade eder.



IKINCi BOLUM
Genel Hiikiimler

Staj temel ilke ve kurallar:

Madde 5 - (1) Stajlar, smav ve derslerin olmadigi déonemlerde yapilir. Bu genel kurala istisna
teskil eden 6zel durumlar i¢in ilgili Staj Komisyonunun izni ve ilgili Fakiilte/Yiiksekokul Yonetim
Kurulunun olumlu karar1 gerekir.

Madde 6 — (Degisiklik 08.10.2015 Tarihli Senato Karari) (1) Stajin siiresini, 2547 Sayili
Yiiksekdgretim Kanunu’nun ilgili hiikiimleri ile Nuh Naci Yazgan Universitesi Onlisans ve Lisans
Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeliginin ilgili hiikiimlerine aykir1 olmamak kaydi ile ilgili
Fakiilte/Yiiksekokul kurulu belirler.

Madde 7 - (1) Staj, yurt disinda veya yurt igindeki ilgili Staj Komisyonunca uygun goriilen 6zel
veya resmi kurum ve kuruluslarda yapilir.

Madde 8 - (1) Stajlarin1 basariyla tamamladiklari, ilgili Staj Komisyonunca karara baglanmayan
ogrenciler, Nuh Naci Yazgan Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi
hiikiimleri dogrultusunda mezuniyete hak kazanamazlar.

Madde 9 - (1) Basarisizlik nedeniyle tekrar edilecek stajlar, ayn1 isletmede yapilmaz. Bu genel
kurala istisna teskil eden 6zel durumlar igin ilgili Staj Komisyonunun karar1 gerekir.

Madde 10 - (1) Baska iiniversitelerden yatay gecis yoluyla Nuh Naci Yazgan Universitesi
programlarina gelen 6grencilerin staj intibaklar1 yapilirken ilgili Staj Komisyonunun stajlarin intibaki
hakkindaki karar1 esas alinir.

Madde 11 - (1) Stajyer 6grenciler, stajlar1 esnasinda, staj yapacaklari kurum ve kuruluslarin
belirledikleri ¢alisma diizenine, disiplin ve is gilivenligine iligskin kurallara uymak zorundadirlar. Bu
kurallar1 ihlal edenler stajlarin1 basariyla tamamlamis sayilmazlar.

Staj icin yapilacak hazirhklar

Madde 12 - (1) Ogrenciler staj bagvurularini, ilgili dgrenci isleri biriminden temin edecekleri
bir form dilekge (Ek 1: Staj Basvuru Formu) ile yaparlar. Ogrenciler, bu form dilekceye ilgili égrenci
isleri biriminden temin edecekleri dekanlik/yiiksekokul yazisin1 (Ek 2) da ekleyerek staj yapacaklari
kuruma/kurulusa basvururlar.

(2) Staj Bagvuru Formunun 6n ve arka yiiziini doldurup onaylatan 6grenciler, bu form
dilekgeleri ilgili 6grenci isleri birimine teslim ederek basgvurularini tamamlarlar.

Madde 13 - (1) Nuh Naci Yazgan Universitesi, staj yapan dgrencilerin, stajda gegirecekleri
stireleri dikkate alarak sigortalarini yaptirir.

(2) Yurtdisinda staj yapacak 6grencilere, yapacaklari stajlari i¢in, sigorta primi de dahil olmak
{izere, Nuh Naci Yazgan Universitesi'nce herhangi bir 6deme yapilmaz.

Madde 14 - (1) Staj yapacak dgrencilerin, staj yerine gitmeden &nce, sigortalarini yaptirarak ise
Giris Bildirgelerini (Ek 3) almalar1 ve staj bitiminde ilgili kurum/kurulus tarafindan doldurulup
onaylanmas1 gereken Kurum Staj Degerlendirme Formunu (Ek 4) hazir etmeleri gerekmektedir.
Sigortalarini yaptirmayan ve ise Giris Bildirgelerini almayan dgrenciler stajlarina baslayamazlar.

Madde 15 - (1) Ogrencilerin, staj yapacaklar1 kurumla bir anlasmazliga diismeleri halinde,
bagka bir kuruma staj bagvurusu yapabilmeleri icin ilgili Staj Komisyonuna basvurmalari ve olumlu
cevap aldiklar1 takdirde ilgili dekanliklara/yiiksekokul miidiirliiklerine yazili olarak bildirimde
bulunmalar1 gerekmektedir.

Madde 16 - (1) Ogrencilerin staj yaptiklart kurumlarla aralarinda yapacaklari sézlesmeler
ve/veya kuracaklar1 mali iliskiler Nuh Naci Yazgan Universitesi icin baglayic1 degildir.



Staj uygulamasi ve staj raporunun onaylatilmasi

Madde 17 - (1) Staj raporlar1 boliimlerin belirleyecegi esaslar ¢er¢evesinde akademik yazim
kurallarina uygun sekilde, stajyer dgrencinin kendi egitim programmna gére Tiirkge ya da Ingilizce
olarak hazirlanir. Tlgili Staj Komisyonunca gerek duyulmasi halinde staj raporunun elektronik ortamda
da bir kopyasi istenilebilir.

Madde 18 - (1) Staj raporu hazirlandiktan sonra gerekli yerleri kurum yetkililerince imzalanip,
onaylanir.

Staj belgelerinin teslimi ve degerlendirilmesi

Madde 19 - (1) Staj raporu da dahil staj sonunda istenilen belgeler, staji izleyen yariyilin
baslamasindan sonraki en geg iki haftalik bir zaman zarfinda ilgili Staj Komisyonuna teslim edilir. Bu
stireden sonra verilecek staj belgeleri kabul edilmez.

Madde 20 - (1) Kurum Staj Degerlendirme Formu staj yapilan is yeri yetkililerince
doldurularak onaylanir. Belgeyi onaylayan yetkilinin adi, soyadi, unvani ve gorevi belge iizerinde
acikca belirtilir. S6z konusu belge kapali zarf i¢inde, kurum tarafindan dogrudan ya da 6grenci eliyle
ilgili Fakiilte Dekanligina/Yiiksekokul Miidiirliigline ulastirilir.

Madde 21 - (1) Staj sonuglari, ilgili Staj Komisyonu tarafindan yapilan degerlendirme sonunda
ilan edilir. Bu degerlendirme sonunda, basarisiz bulunan stajlarin yeniden, bir kismi1 bagarisiz bulunan
stajlarin da basarisiz bulunan kisimlarin yeniden yapilmasi zorunludur.

Madde 22 - (1) Ogrencinin staj degerlendirme sonucuna itiraz etmesi halinde, bu itiraz ilgili
Fakiilte/Yiiksekokul Yonetim Kurulu’nca bagvuru tarihinden itibaren en ge¢ iki hafta icinde
incelenerek karara baglanir.

Staj tamamlama

Madde 23 - (1) Bulundugu programda 6ngoriilen tiim dersleri alip basararak mezuniyet i¢in
gerekli genel agirlikli not ortalamasini sagladigi halde, varsa stajin1 yapmayan veya stajini basarili bir
sekilde tamamlamayan 6grenci mezun olamaz.

Madde 24 - (1) Sonuglandirilan staj raporlarinin en az ii¢ yil i¢in muhafaza edilmesi ve bu
stirenin bitiminden sonra, gerekli goriilmesi durumunda imhasi, ilgili Staj Komisyonu tarafindan
saglanir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller

Madde 25- (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde; ilgili mevzuat hiikkiimleri ile
Yiiksekogretim Kurulu, Senato, Universite Yonetim Kurulu ve ilgili Yonetim Kurulu kararlari
uygulanir.

Yiiriirlik

Madde 26 — (1) Bu Yonerge, Universite Senatosunda kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme

Madde 27 — (1) Bu Yénerge hiikiimlerini, Nuh Naci Yazgan Universitesi Rektorii yiiriitiir.



